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CHUONG TRINH CONG TAC

THUYC HIEN QUY CHE DAN CHU CUA BAN CHI PAO
TRUONG TIEU HOC LE QUY DPON NAM HQC 2025-2026

L. MUC DiCH, YEU CAU

- Niim hoc 2025 - 2026 1a ndm hoc dau tién thuc hién Luét Chinh quyén
dia phuong 02 clp dugc ap dung tir ngay 1/7/2025 v 13 nim dau tién thyuc hién
Nghi quyét Dai h¢i Dang b6 phuong Duong Néi mdi, Dang bo Thanh phd Ha
No6i; thuc hién ddng bo gitra cong tac kidm tra va cong tac gidm sat nhim chu
dong phong nglra vi pham.

~ Niam hoc tiép tuc thuc hién ddi m&i cong tac quan li, ndng cao chét
luong gido duc. Thyc hién cudc van dong “Hoc tap va 1am theo tu tudng, dao
dtrc va phong cach Hd Chi Minh”, “M5bi thay cd gido 12 mdt tAm guong vé dao
dre, tu hoc va séng tao” va “Nha gido Ha Noi tAm huyét sang tao”.

_ Nam hoc nay thuc hién Chuong trinh Gi4o dyc phd thong 2018 d6i voi tat
ca cac khdi 16p. '

[I. CHUONG TRINH CONG TAC THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU

Chuong trinh cong tac thuc hién Quy ché dan chu ctia Ban chi dao truong
Tiéu hoc Lé Quy Pon phuong Duong Nbi nim hoc 2025-2026 duge chia lam 3
ky/ nam hoc nhu sau:

1. Hoc ky I (Tir thang 9/2025 dén hét thang 12/2025):

- Kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi & co s0, xay dung quy
ché hoat dong cia Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chd, phan cong nhiém vy
cu thé cho timg thanh vién trong Ban chi dao.

- Cong khai cac quyét dinh, cac ké hoach, quy ché, nhilng quy dinh vé co
cAu td chuc, vé phan cong nhiém vu, vé thyc hién nhiém vu phén cong, phan
nhiém r0 rang.

- Tuyén truyén céc chi thi, nghi quyét clia cip trén vé viéc thuc hién Quy
ché dan chu trong nha truong. T chiic cho can bd, gido vién, nhan vién nghién
ctru, hoc tap va lay y kién bd sung cac vin ban quy dinh vé& hoat dong, vé
chuyén mon, vé thoi gian lam viéc...
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- On dinh té chirc, bién ché 16p, thuc hién t6t nép day va hoc ngay tir dau
ndm hoc. Duyét ké hoach c4 nhén, ké hoach ctia té khéi chuyén mén.

- Xy dyng va duyét ké hoach gido duc nim hoc 2025 - 2026 dbi véi cac td
chuyén mén va véi Phong Vin héa — X3 héi phudong Duong Nbi.

- Chi dao tbt Hoi nghi vién chitc va nguoi lao dong dau nim hoc, t6 chirc
dang ki céc danh hiu thi dua c4 nhan, tap thé nim hoc 2025 - 2026.

- So két hoc ky I, danh gi4 két qua thuc hién Quy ché dan chi trong truong,
t6 chirc rat kinh nghiém va tuyén duong c4 nhan dién hinh tién tién trong phong
trao thyc hién Quy ché dan chu.

- Thyc hién viéc danh gig vién chic va nguoi lao dong hﬁng thang theo
huéng dan cia phuong Duong Noi vé Quy dinh danh gia xép loai héng thang
dbi véi can bo, céng churc, vién chtrc, nguoi lao dong trén dia ban phuong va
cong khai két qua danh gi4 vién chirc dén toan thé céc thanh vién nha trudng.

2. Hoc ky II (Tir thdng 01/2026 dén 5/2026):

- T6 chuc tu kiém tra, danh gia viéc thuc hién Quy ché dan chu & truong
hoc.

- Té chirc thim dinh quyét toan ngan sach nim 2025; cong khai du todn
ngan sach nam 2026.

- Cong khai quyét toan tai chinh nam 2025 va thong bao két qua thAm dinh
ngan sach nam 2025.

- Cong khai co s¢ gido duc hoc ky I ndm hoc 2025-2026

- T6 chirc cong khai thu nhép va tai san c4 nhén cua cac d4; tuong trong
dién cong khai; cong khai thué c4 nhan nim 2025.

- T6 chitc binh xét thi dua c4 nhan, tap thé. Cong khai binh xét thi dua cud;
nam hoc 2025 - 2026.

- T6 chitc danh gid va cong khai chit luong gido duc cudi nim hoc theo
dung tinh thin cta Théng tu s§ 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cta Bo
Gido duc va DPao tao ban hanh Quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cac
co 86 gido duc thufc hé théng gido duc qudc dan; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC
ngay 28/9/2019 ctia BY Tai chinh sira dbi, b sung mét sé didu cia Thong tu sb
61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia B6 Tai chinh.

- Danh gid can by quan Iy theo Chuin Hi€u trudng, dénh gia gido vién theo
chuén nghé nghiép vao cudi nim hoc dam bao khach quan, chinh x4c, cong
khai, dan chu.

- Téng két nam hoc 2025 - 2026, d4nh gia két qua thuc hién Quy ché dan
chu trong truong, t6 chirc rit kinh nghiém va tuyén duong c4 nhan dién hinh
tién tién trong phong trao thuc hién Quy ché dan chu.
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- Xay dung ké hoach tuyén sinh, cong khai cong tac tuyén sinh nim hoc
2026 —2027.

3. Nghi hé (Tir 6/2026 dén hét thang 8/2026):

- Xay dung ké hoach tuyén sinh va t4 chuc tuyén sinh theo ding quy dinh
va ké hoach.

- Cong khai ké hoach tuyén sinh va co s& gido duc dau nam hoc 2026 -
2027. Ra soat co s& vét chat, xdy dung va thong qua ké hoach mua sim, sira
chira, ke hoach thu, chi chuén bi cho nim hoc tlep theo.

- T4 chirc bdi dudng can bd, GV, NV; trién khai nhiém vu ndm hoc méi va
viéc thuc hién Quy ché dan chu trong cac don vi.

- Sau mdi ky, cac thanh vién trong Ban chi dao truong hoc ¢6 trach nhi€ém téng
hop bao cao két qua thuc hién Quy ché dan chi vé Ban chi dao cac cip theo nhiém
vu dugc phan cong.

III. TO CHUC THUC HIEN:

1. Ban chi dao phén cong cac ddng chi trong ban chi dao td chire thuc hién
cac cudc kiém tra, gidm sat theo ndi dung da dé ra; dong thoi gan g, 1ing nghe
¥ kién ctia quan ching d& ndm bét tinh hinh, giai quyét kip thoi, c6 hiéu qua
cong viéc theo chirc nang, quyén han.

2. Cac td chitc dugc phan cong chu tri tham muu voi Dang uy va thu
truéng co quan ban hanh quyét dinh thanh 14p doan kiém tra, gidm sat, ndi dung
kiém tra, thoi gian va can b tham gia doan kiém tra, gidm sat.

3. Cac bd phén tham gia kidm tra, gidm s4t c6 nhiém vu phai bao cao két
qua cho Lanh dao va Ban chi dao Quy ché dan chu céc cap.

4. Can ctr két qua kiém tra, Ban chi dao Quy ché dan chu trudng c6 trach
nhiém téng hop, x4y dung ké hoach va chuong trinh kiém tra, giam sat Quy ché
dan cht & cac don vi sao cho phu hgp va dat hi¢u qua cao nhét.

Noi nhan:

- UBND phuong; ( dé b/c);

- BCD QCDC trudng (dé t/h);
-Luu VT.

HIEU TRUONG
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KE HOACH
Thuye hién Quy ché din chii nim hge 2025 — 2026

Can cir Ludt sé 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cua Qudc hoéi nuée
CHXHCN Viét Nam v& viéc ban hanh Luét Thyc hién dén chi 6 co s6;

Cin cr Nghi dinh sb 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu ve
vide Quy dinh chi tiét mot s6 didu cta Luft Thyc hién dan chi 6 co s6;

Cin ctr Thong tu s6 11/2020/TT- BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua
B6 truéng B Gido duc va Dao tao vé huéng dén thyc hién dan chi trong hoat
dong cta co s gido duc;

Cin cir Thong tu s6 28/2020/TT BGDDT ngay 04/9/2020 vé viéc Ban
hanh Diéu 18 Truong Tiéu hoc ctia Bd Gido duc va Dao tao;

Can cu Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 3/6/2024 cia Bo GDDT
ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi vé6i co so gido duc va dao tao thude
hé théng gi4o duc qubc dan;

Can ctr Thong tu s6 10/2025-TT/BGDDT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cap va phan dinh thdm quyén thyc hién nhiém vu quan ly nha nude

ctia chinh quyén dia phuong hai cép ddi voi gido duc pho thong;

Cin ¢ vao Chuong trinh s6 02/CTr-BCD ngay 19/8/2025 cia Ban chi
dao thuc hién Quy ché dan chu trudng Tiéu hoc Lé Quy Don;

Trudong Tiéu hoc Lé Quy Don xay dung ké hoach nhim cu thé hoa cac ndi
dung thuc hién Quy ché dan chti ndm hoc 2024 - 2025 nhu sau:

A. MUC PICH YEU CAU:

1. Thuc hién dan cha trong nha truong nhim thuc hién phuong chdm
cling biét, cing ban, cing lam va clng kiém tra. Dam bao cho moi cé nhén, moi
td chirc trong nha trudng dugc quyén giam sét, kiém tra, dong gop ¥y kién xay
dung nha truong

2. Cin cir vao ké hoach nay, tao didu kién cho CB - GV - NV phat huy
quyén tg do dén chu, tich curc tham muru, tu van cho nha trudong trong cac hoat
dong gido duc va nang cao trach nhiém cia nguoi dimg du nha trudong. Pong
thoi gitip cho cac bd phéan trong co quan ¢6 dinh huéng trong viéc t6 chirc thuc
hi€n quy ché dan chu. ‘
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3. Thuc hién tbt ké hoach nay nhiam gop phén xay dung ddi ngii can bf,
gido vién, nhan vién cé du phim chét chinh tri, dao duac 16i séng, nang luc va
trinh d6 chuyén mon nghiép vy, 1am viéc c6 chit luong, hiéu qua; x4y dung né
nép, ky cuong trong moi hoat dong cta nha trudng. Thuc hién nhiém vu phat
trién su nghiép gido duc phu hop véi dudng 16i chia truong cua Dang, chinh sich
phép luat cia Nha nuéec.

4. Thuc hién ké hoach dan chy s& phong ngtra, ngin chin c4c hanh vi
tham nhiing, 14ng phi, quan li€u, hach dich, ngin chin, chin chinh cic hanh vi
lgi dung dén chi gay rdi ndi bd trong co quan, don vi, xam pham quyén tu do
dén chil lam dnh huéng dén uy tin va sy phat tridn ciia nha truong.

B.NGUYEN TAC THYC HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG

1. Bam bao su lanh dao ctia Pang b trong nha trudng theo nguyén tic tap
trung dan chi, thyc hién trach nhiém cia Hi€u truéng va phat huy vai trd cia
cac doan thé trong nha truong.

2. Thyc hién dan chu trong nha truong phu hop véi Hién phap va phap
lugt, quyén phéi di d8i v6i nghia vu va trach nhiém, dan cha phai gn lién véi ky
lugt, ky cuong nha truong. Dan chi trong khuon khé phép luat, dam bao nguyén
téc ché dd th truéng trong quan 1y, didu hanh.

3. Khéng dugc c¢6 hanh vi loi dung dén chu hodc xdm pham quyén dan
chu 1am anh huéng dén uy tin va hoat dong ciia nha truong.

C. TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN
- L. Hi€u trwémg c6 trach nhiém:

1. Quén ly diéu hanh moi hoat ddng cua nha truong, chiu trach nhiém
trudce phap luat va cép trén vé toan b6 hoat dong ctia nha truong.

2. TH chic thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cta nha truong, cua
can bg, gido vién, nhan vién va ctia hoc sinh theo quy ché nay.

3. Ling nghe va tiép thu nhimg y kién cta c4 nhan, td chitc, doan thé
trong nha truong théng qua hop Hoi dong gido duc, sinh hoat t4, hoat dong doan
thé, hoi phu huynh hoc sinh, trao déi truc tiép cua cé nhan... va cé bién phép giai
quyét dung theo ché do, chinh sach hién hanh cta Nha nuéc, theo noi quy, quy
ché, Pidu 1¢ ctia nha truong va phu hop véi thim quyén, trach nhiém duogc giao
cua Hiéu truéng.

4. Thyc hién ché d6 héi hop theo dung dinh ky, nhu hop giao ban, hop héi
déng su pham, héi nghi can bo, cong chirc hang nim.

5. Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nuéc; cong
khai cdc quyén lgi, ché d9, chinh sich va viéc danh gia dinh ky d6i véi can bo,
giao Vién, nhéan vién va hoc sinh.
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6. Guong mau, di déu trong viéc dau tranh chéng nhitng biéu hién khong
dan chi trong nha truong, nhu: cua quyén, sach nhidu. thanh kién, tru dép, gidu
diém, bung bit, 1am sai sy that, 1am trai nguyén t4c va nhitng biéu hién khong
dan chua khac.

7. Thuc hién nghiém tuc nguyen tc tap trung dan chu trong quéan ly nha
truong. Phéi hop chit ch véi cac t6 chirc, doan thé, cac ca nhan trong nha
truong, phat huy dan chu trong td chirc hoat dong ctia nha truong.

8. Bao vé va giit gin uy tin cua nha truong.

9. Hudng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cla cap duéi tryc: tiép trong
viéc thuc h1en dan chu va giai quyét kip thoi nhiing kién nghi cla cap duéi theo
thim quyen duogc giao.

10. Phéi hop véi td chirc cong doan trong nha truong td chirc hoi nghi can
b, cong chitc mdi ndm maot 14n theo quy dinh ciia nha nudc.

11. Nhimg viéc Hi¢u truong phai lay y kién tham gia déng gop xay dung
ctia céc ca nhan hodc céc td chirc, doan thé trong nha trudng trudc khi quyét
dinh:

- K& hoach phat tridn, tuyén sinh, day hoc, nghién ctru khoa hoc va cac
hoat dong khéc ciia nha truong trong nam hoc

- Quy trinh quan ly dao tao, nhiing van dé vé chirc ning, nhiém vu ctia cac
t6 chirc bd may trong nha truong.

- K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng trinh d§ chuyén moén, nghiép
vu cua nha gido, can b, cong chrc.

- K& hoach xay dung co s& vat chit ctia nha trudong, cac hoat dong dich
vy, san xuét ciia nha truorng

- C4c bién phap td chirc phong trao thi dua, khen thudong hang nam, 18 161
lam viéc, xay dung ndi quy, quy ché trong nha trudng.

_ Cac béo cao so két, tdng két theo dinh ky trong ndm hoc.

IL. Trach nhiém cia nhha gido, can bd, nhin vién:

1. Nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché 1am viéc cua don vi; thuc
hanh tiét kiém, chdéng lang phi; bado dam thong tin bao cdo chinh xac, kip
thoi; Gifr gin pham chét, uy tin, danh dy cia can b, gido vién, nhén vién; ton
trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; phuc tung su chi dao va hudng dan
clia cap trén; bao vé uy tin clia nha tru:ong

2. Thuc hién c4c nhiém vu va quyén han cua nha gido theo quy dinh ctua
luat gido duc. Cén b, gido vién, nhan vién chiu trach nhiém trudc phap lut va
Hiéu trudng v& viéc thi hanh nhiém vu, cdng tic dugc giao ctia minh.

3. Thuc hién phé binh va tu phe binh nghiém tuc, phat huy uu diém, c6
giai phap stra chira khuyét diém; thing thén déng gop ¥ kién dé xay dung nha
trudng trong sach, vilng manh.
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4. Péng gép v kién vao viéc x4y dung cédc vin ban, d& 4n cia co quan,
don vi khi duogc yéu cau.

5. Kién quyét chéng nhiing hién tugng bé phai, mit doan két cira quyén
va nhiing hoat ddng khéac vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha truong.

6. Béo cdo nguoi c6 thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luét
trong hoat dong ciia co quan, don vi.

D. NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CAN BO, GIAO VIEN,
NHAN VIEN PUQC BIET

L. Nhitng viéc phai cong khai

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché do cua Pang va Nha nuéc dbi vOi,
can b9, giao vién, nhan vién.

2. Nhitng quy dinh v& st dung tai san, xdy dung co s& vt chit cta nha
truong. .

3. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang ctia nha truong.

4. Kinh phi hoat ddng hang nim, bao gbm céc nguén kinh phi do ngin
sach nha nuéc cip, cac khoan dong gop cla hoc sinh va céc nguén tai chinh
khac; quyét toan kinh phi hang ndm cda co quan, don vi; tai san, trang thiét bi
clia co quan, don vi; két qua kiém to4n.

5. Céc vu viéc tiéu cuc, khiéu nai, t§ céo trong nha trudng da duoc két
luan.

6. Viéc thyc hién tuyén dung, thi ndng ngach, ning luong, thuyén chuyén,
diéu dong, dé bat, khen thuéng, ky luat.

7. Nhimng van dé vé tuyén sinh va thuc hién thi dua, khen thuéng ting
nam hoc.

8. Nhan xét danh gia can by, gido vién, nhan vién hang nam.

9. B4o c40 so két, téng Kkét, nhén xét, danh gia cong chirc hang niam.

IL. Hinh thirc va thoi gian cong khai

- Cong khai trén cong théng tin dién tir clia nha truong.

- Niém yét tai co quan hodc trén zalo chung ctia nha truong.

- Théng béo tai Hoi nghi cén bo, gido vién, nhan vién ddu nim hoc.

- Thong bao bing vin ban gui toan thé can b, gi4o vién, nhan vién.

- Thong bao cho TH trudng cac t6 dé théng bio dén, can bo, gido vién,
nhén vién trong tb

E. NHUNG VIEC CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN THAM GIA
(HIEU TRUONG QUYET PINH)

I. Nhirng viéc can bd, gido vién, nhan vién tham gia y kién:

1.Ké hoach gi4o duc, k& hoach céc hoat dong nim hoc ctia nha truong.

2. Quy trinh quén ly, chi dao cta nha truong, nhitng van dé v& chirc nang
nhiém vu cta céc td chirc bd mdy trong nha truong.
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3. K& hoach d& nghi tuyén dung, bdi dudng trinh d6 chuyén mon, nghiép
vu cua can bd, gido vién, nhan vién.

4. K& hoach xay dung co s& vat chét cta nha truong.

5. Cac bién phap td chirc phong trao thi dua.

6. Bo céo so két, tong két.

7. Thuc hién céac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cta
can bd, cdng chirc, vién churc.

8. Noi quy, quy dinh, quy ché 1am viéc cia nha truong.

I1. Hinh thirc tham gia ¥ kién

1. C4n b, gido vién, nhan vién tham gia y kién truc tiép hodc tham gia y
kién théng qua ngudi dai dién, ngudi dimg dau don vi.

2. Thong qua Hoi nghi can bg, vién chirc va nguoi lao dong.

3. Phat phiéu hoi ¥ kién truc tiép, gii du thao vén ban d8 can bo, gido
vién, nhan vién tham gia y kién.

G.NHUNG VIEC CB, GV, NV GIAM SAT, KIEM TRA.

I. Nhirng viéc giam sat, kiém tra

1. Thuc hién chi truong, chinh sach cia Dang va phap luat cia Nha nudc,
ké hoach cong tac hang nam cia don vi.

2. Str dung kinh phi hoat dong, chép hanh chinh séach, ché d6 quan ly va
str dung tai san ctia don vi.

3. Thuc hién céc ndi quy, quy ché cia don vi.

4. Thuc hién cac ché d, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va lgi ich cia
c4an bo, cong chirc, vién chirc trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, td co trong ndi bd nha truong.

IL. Hinh thirc giam sat, kiém tra.

Nha truong tb chirc & can bd, gido vién, nhén vién gidm saf, kiém tra
théng qua ba hinh thirc giam sat, kiém tra sau day:

1. Thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan d4n ctia don vi.

2. Thong qua kiém didm cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky ctia don vi.

3. Thong qua hoi nghi can bd, cong chirc, vién churc dau nim cua nha
truong. -

H. DAN CHU TRONG QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN.

L. Trach nhiém cia Hiéu truéng '

1. T chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai noi lam viéc
va ding tai trén trang thong tin dién tir cia nha truong dé cong dan, co quan, cic
td chirc biét cac ndi dung sau:
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a) B9 phén chiju trach nhiém giai quyét cong viéc co lién quan;

b) Th tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hd so cho tlmg loai cong viéc;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra can bo, gido vién, nhan vién trong viéc giai quyét
cong viéc cla cong dén, t6 chic; kip thoi c¢6 nhitng bién phép x1r ly thich hop
theo quy dinh cta phap luat déi véi nhitng can bo, gido Vién, nhén vién khong
hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém trong viéc gidi quyét cong viéc
clia cong dan, t6 chuc.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dén va t6 chirc hom
thu gop y; chi dao ngudi phu trach cong tac hanh chinh ctia co quan, don vi
cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan cta don vi hang tudn mé& hom thu gopy,
nghién ciru va dé xuht gidi quyét cac y kién gop y duoc giri dén, b4o cao nguoi
dimg dau co quan, don vi dé d? ra nhitng bién phép hop ly nham tiép thu va giai
quyét céc v kién gopy.

4. Clr ngudi c6 trach nhiém gip va giai quyét cong viéc c6 lién quan khi
cong dan, t6 chirc co yéu ciu theo quy dinh cla phdp luat; nhimg kién nghi,
phén &nh, phé binh cta cong dan, té chic phéi dugc nghién ctru va xu ly kip
thoi.

IL Trach nhi¢m ciia can b, gido vién, nhin vién »

1. Chi dugc tiép nhan tai liéu va gidi quyét cong viéc cla cong dan, td
chirc tai noi 1am viéc cia don vi; bdo vé bi mét cong tac va bi mét thong tin vé
ngudi td co theo quy dinh cta phap luat.

2. Khi céng dan, td chirc co yéu clu, can b, cdng chirc, vién chic cé
trich nhiém giai quyét cac yéu ciu d6 theo thim quyén. Nhitng viéc khong
thudc thim quyén giai quyét, cén b, cong chirc, vién chirc phai thong bao dé
cong dan, t6 chire biét va huéng din cong dan, & chic dén noi c6 thdm quyén
giai quyét. Can bg, cong chirc, vién chirc khong dugce quan liéu, hach dich, cua
quyén, tham nhiing, gdy kho khin, phién ha, sach nhidu trong giai quyét cong
viéc clia cong dan, td chrrc.

3. Cong viéc cua cong dan, t§ chirc phai dugc can bo, cong chirc, vién
chirc nghién ciru xir ly va kip thoi gidi quyét theo dung quy dinh ctia phap luét
va ndi quy, quy ché cta co quan, don vi.

4. Nhitng cong viéc dd cé thoi han giai quyét theo quy dinh thi c4n bg,
cong chirc, vién chirc phai chip hanh dung thoi han d6. Truong hop phirc tap doi
héi phai c6 thoi gian dé nghién ciu gidi quyét thi can b0, cdng chirc, vién chirc
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¢ trach nhiém béo cao nguoi phu trach truc tiép va kip thoi thong bao cho cong
dan, td chirc biét.

ITI. Quan hé giira ngwoi dung dAu nha truwong véi co quan don vi cap
tren.

1. Chép hanh quyét dinh ctia cép trén; thyuc hién ché d6 bao cdo ding quy
dinh.

2. Kip thoi phan anh nhiig vudng méc, kho khin trong qué trinh thuc
hién chirc ning, nhiém vu cta minh va kién nghi nhitng bién phap khic phuc dé
cAp trén xem xét, giai quyét.

3. Tham gia dong g0p y kién, phé binh ddi voi hoat dong cla co quan,
don vi cép trén; c6 trach nhiém nghién ciru, tham gia y kién vao céac du thao vé
ché do, chinh sach, van ban quy pham phép luat do co quan, don vi cAp trén yéu
cau.

4. B4o cdo co quan, don vi cAp trén tinh hinh cong tic clia co quan, don vi
minh theo quy dinh; d6i v6i nhitmg van dé vuot qua thAm quyén giai quyét thi
phai kip thoi bdo céo, xin y kién chi dao cia co quan, don vi cép trén. NOi dung
bao c4o 1én co quan, don vi cép trén phai khach quan, trung thuec.

IV. Quan hé giira ngwoi dirng diu nha trudng véi cap dudi.

1. Thong bao cho cac bd phén, cac td chuyén mén nhiing chu truong,
chinh sich cta Pang, cic quy dinh cta phéap luit lién quan dén hoat dong va
pham vi trach nhiém cta céac cAp dudi; chi dao, huéng din va kiém tra hoat dong
ciia cac bd phén cdp dudi va chiu trach nhi¢m vé nhitng hanh vi vi pham phép
luat cua cip dudi néu nhitg hanh vi vi pham ndy c6 nguyén nhan tir su chi dao,
hudng dan ctia minh.

2. Nghién ctru, kip thoi giai quyét cac kién nghi ctia céc bd phén, cac t6
chuyén mon, cia CBGV, NV.

3. Phai xit ly nghi€ém khic nhimg cén bd, cong chu'c vién chirc bao cao,
phan 4nh sai su thét, khong trung thyec.

V. Trach nhiém ciia cac doan thé, tb chirc trong nha trwdng.

1. Trach nhi€ém cia cac doan thé, cac to chirc trong nha trudng.

Nguoi dimg dau céc doan thé, cac to chirc trong nha truong 13 nguoi dai
dién cho doan thé, td chtrc d6 c6 trach nhiém:

a) Phéi hop véi nha trudng trong viéc t4 chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cla nha trudng.

b) Nang cao chét luong sinh hoat cia cac doan thé, céc t6 chirc, dan chu
ban bac cac chi truong, bién phap thuc hién céac nhiém vu cta nha truong.

N
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c) Ban Thanh tra nhan dén c6 trach nhiém thyc hién chirc nang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dén chy, c6 trach nhiém ling nghe y kién cua
quan chiing, phat hién nhlmg vi pham quy ché dan chi trong nha trudng dé dé
ngh1 Hiéu truong giai quyét. Hiéu trudng khong giai quyét duoc thi béo c4o 1én
cap c6 thAm quyén trong nganh theo phan cép quén ly dé xin y kién chi dao giai
quyet

2. Trach nhi¢m ciia cha me, nguwoi giam ho va Ban dai dién cha me
hoc sinh trong trwong. ,

a) Ban dai dién cha, me hoc sinh ¢6 trach nhiém td chirc thu thap y kién
dong g6p clia cac cha, me hoc sinh d cting nha truong gidi quyét cac van @8 sau
day:

- Noi dung cong viéc c6 lién quan dén su phbi hop giita nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhimg viéc ¢6 lién quan dén hoc sinh.

- - Vén dong c4c bac cha me hoc sinh thuc hién c4c chi truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh duge hudng hodc nghia vu phai déng gop theo quy dinh.

- Vén dong cic bac cha me hoc sinh thuc hién céc hoat ddng xi hoi hoa
gido duc & dia phuong.

b) Cha me hodc ngudi gidm ho cuia hoc sinh cé thé phén énh, trao déi, gop
y kién truc tlep voi nha truong, v0i gido vién hodc théng qua Ban dai dién cha,
me hoc sinh vé nhing van dé lién quan dén cong téc gido dyc trong nha trudng.

L. NOI DUNG CO BAN THUC HIEN TRONG NH 2025 - 2026:

1. Xay dwng cac vin ban

- Kién toan Ban chi dao thyc hién Quy ché dan chd, phan céng nhiém vu
trong Ban chi dao;

- Quyét dinh v& viéc ban hanh Quy ché hoat dong cta Ban Chi dao xay
dung va thuc hién Quy ché dan chu & co s6.

- Quyet dinh ban hanh Quy ché dan chi & co s& da dugc chinh stra theo
Nghi quyét cua Hoi nghi vién chirc, lao dong nim hoc 2025 - 2026 va cac kién
nghi trong céc hdi nghi khac;

- Chuong trinh cong tac ctiia Ban chi dao thuc hién quy ché dan chu;

- K& hoach thuc hién Quy ché dan chil & co sG;

- Quy ché chi tiéu ndi bo

- Quy dinh vé cong khai tai chinh

- Quy ché vé cong tac bao vé, quan ly va str dung tai san cong.
- Quy ché th1 dua khen thudng.

- Quy uéc vé nép song van héa trong nha truong

- Quy ché co quan.

- Quy dinh vé ché do lam viéc
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- Quy ché phdi hop giita gia dinh, nha truong va x4 hoi.

- Quy ché tiép cong dan, giai quyét khiéu nai t6 céo — Phong chéng tham
nhiing.

- Noi quy truong hoc

- Quy ché chuyén mén.

- Quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd trong trudng hoc

- Hop dong lao dong (néu co).

2. T6 chirc thire hi€n theo vin ban: .

- Tt ca cac ké hoach, quy ché, bao céo két qua cua bg phan déu duoc ban
bac, thao luan, théng nhét tir t& khdi, cong khai trén hoi nghi hodc trén email
chung cua nha trudng, nhim gitip gido vién chi dong hon trong cong viéc; tang
tinh chti dong ciia CB -GV - NV va giam b6t thoi gian héi hop.

- K& hoach mua s&m, stra chira tai san dugc dua ra ban bac cong khai tir
chil truong mua sém dén cong khai vé gia c4, noi ban hang dé CB - GV - NV c6
thé d& dang kiém tra; Sau khi mua sim tai san 16n can cong khai két qua t6i CB,\
GV, NV. ‘ ¥

- Cong khai tai chinh hang quy, d4u va cubi nam duong lich; cac ché do,
chinh sach ctia Nha nuée, cua nganh trén bang tin trong thoi gian mot tuén hodc
mdt thang tiy theo timg van ban. Cong khai thu nhép c4 nhén cia can b§ quan
ly, ké toan trong mot thang (c6 bién ban kém theo).

- Céng khai hoa két qua kiém tra ndi by va cong khai cac két qua giai

quyét don thu cta cong dan; cong khai vé cong tac tuyén sinh, thanh 18p hoi
dong tuyén sinh nhim dam béo tuyén ding ddi tugng theo quy dinh va tranh cac
hién tuong ti€u cuc ¢o thé xay ra.

- Cong khai chét luong gido duc, co s& vat chét, trang thiét bi phuc vu cho
giao duc (d4u nim hoc, gifra va cudi nam hoc).

- Xay dung noi quy tiép dan va phén cong can b truc tiép dén, xdy dung
ndi quy co quan, quy tc img xr clia can b), gido vién, nhén vién; thuong xuyén
kiém tra viéc thuc hién do.

3. T6é chirc ning cao phim chit chinh tri va tw twéng dao dirc, tac
phong:

- Chén chinh cén b, gido vién, cong nhén vién trong don vi thuc hién
nghiém chinh phap luat, quan h¢ doi xit t6t voi ddng nghiép, v6i cha me hoc
sinh va véi cong dong dan cu noi sinh song.

_ Chén chinh in mic, tac phong, phat ngdén va cac hanh vi cu xtr khac cua
can bd cong chire béang viéc td chirc thong qua quy tdc mg X1 trong co' quan.

- Chi dao can b, vién chic trong viéc nang cao trinh @6 chuyén mon,
nang cao nang luc ung X, thuc hién tdt cude van dong “Hoc tap va lam theo tu
tudng, dao dtc va phong cach Hb Chi Minh”, “Chuyén d6i s6”, phong trao thi
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dua “Xay dung trudng hoc than thién, hoc sinh tich cuc” v6i phuong cham “Mbi
ngay dén trudng 13 mét ngdy vui”. TS chire cho can bd, vién chirc ding ky noi
dung tu hoc va ndi dung “Hoc tap va 1am theo tu tudng dao dirc, phong cach Hb
Chi Minh”, ¢6 bién phép kiém tra, kiém sodt chit chs.

- Gido duc can bd, vién chirc trong cong tac gidi quyét nhimg vin d&
thude chire trach ctia minh véi quan diém: “Lay dan lam g6c” va “Céan bo 1a day
t¢ trung thanh ctia nhan dan”. Xay dung d6i ngii can b, vién chirc tdn tdm, tin
luc v6i hoc sinh, phu huynh va hét long vai cong viée.

- Néng cao tng dung CNTT trong day- hoc, trong quéan ly va céc hoat
dong khic.

- Néng cao tinh than trach nhiém cia CNVC trong fru(‘mg hoc, bén canh
d6 can bdi dudng ddi ngii CNVC tan tuy phuc vu nhéan dan, khong quan liéu,
nhiing nhiéu, héch dich, cira quyén. Dic biét chin chinh y thitc, trach nhiém doi
ngii CNVC trong cac hoat dong. Tiép tuc hoan thién quy dinh vé quan ly chit
ché tai san, mdi tai san déu c6 chu va phéi c6 trach nhiém véi tai san duge giao.
Thanh ly tai san ding quy dinh, tuyét déi khic phuc thanh 1y tai san chi c6 Hiéu
truong va nguoi phy trach tai san biét nhdm tranh tinh trang mit mat, hao hut,
théng dong dé tAu tan tai san.

- Quaén ly chit ché chét luong giang day, 14y chét luong giang day thuc
chét dé dénh gia tinh thin thi dua yéu nudc, ¥ thirc trach nhiém, tinh thuwong yéu
cua nha gido vai hoc sinh.

4. T6 chirc danh gia xép loai can b@, vién chirc va cong tac thi dua
khen thwéng:

- Danh gia, xép loai cong chirc hang thang phai cong khai theo phuong 4n:
ca nhén tu d4nh gi4, t6 chuyén mén dong gop v kién va danh gia, cubi cung hiéu
trudng danh gid va coéng b két qua.

- Hiéu truéng ghi phan nhén xét va phai cong khai 16i nhan xét cua ting
thanh vién trong phién hop hgi déng cudi nim hoc nhiam céng khai hoa nhan xét
va xép loai clia hiéu truong, tranh tinh trang thién vi trong nhan xét, xép loai.

- Cudi ndm hoc, t8 chirc binh xét thi dua theo céc danh hiéu d3 dang ky tir
dau nim hoc va theo dung quy dinh vé thi dua, khen thuéng. X4y dung tiéu chi
thi dua theo timg giai doan, binh xét cong khai, nghiém minh nhim phan loai
dugc can bd vién chic trong co quan. Gén thi dua véi xép loai vién chirc, xép
loai theo chuin nghé nghiép.

- Tham muu véi Hoi CMHS trong vi€éc khen thudng hoc sinh va tap thé
16p co6 thanh tich xut sic, c6 thanh tich dac biét trong cdng tac ning cao chit
luong gido duc.

5. To6 chirc d4nh gid, xép loai hoc sinh:

-
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- Panh gia, xép loai hoc sinh theo ding Théong tu 27/2020/TT BGDDT
ngdy 4/9/2020 vé viéc Ban hanh Quy dinh vé danh gia hoc sinh tiéu hoc ciia Bd
Gi4o duc va Dao tao. Gido vién bd mén phai cong khai chat lugng clia by mon
minh giang day hing thang véi hoc sinh, phu huynh va GVCN (Véi cac bai
kidm tra phai cho HS stra 151 va phai cung cép biéu diém dap an cho hoc sinh tu
chédm). Coi kiém tra nghiém tic theo ding quy dinh ctia nha truong;

- Cubi hoc ky phai cho timg hoc sinh xem bai thi dé ra soat va kiém tra
13n nhau sau d6.tra bai thi vé cho hoc sinh.

- Binh xét hoc sinh dat cac danh hiéu thi dua: Hoc sinh Xuét sic va Hoc
sinh Tiéu biéu (theo Thong tu sé 27/2020/TT BGDBT ngay 4/9/2020 vé viéc
Ban hanh Quy dinh vé danh gid hoc sinh tiéu hoc ctia Bd Giao duc va Pao tao)
phai duoc td binh xét, xép loai, 16p tién hanh binh xét, sau d6 GVCN tham khao
thém ¥ kién cua Tong phu trach, GVBM truée khi trinh Higu truéng duyét (cé
bién ban kém theo). _

6. Cong tac tham muru, phoi hop:

- Tham muu v&i chi bd trong cong tac phat trién Pang vién nham ting
cudng sire chién déu cta dang vién va Pang bd. Tham muu véi chi bd trong
cong tac td chirc can bd, luan chuyén CB-VC, dé bat, bd nhiém, chuyén truong,
ky ludt can bg, vién chirc '

- Tham muu véi Pang bd, chi bd truc thudc, doan Thanh nién t6 chirc 13y
v kién phé binh, gép y cho Dang vién, cho Ban Chép hanh Pang b6 01 1an/nim
(vao cudi hoc ky I céc nim hoc).

- Phéi hop v6i cong doan, chi doan trong cac hoat dong nham phat huy tri
tué cia tdp trong cong tac xay dung truong Tiéu hoc Lé Quy Pon.

K. HINH THUC CONG KHATI:

Tay theo tinh chét cta timg ndi dung cong viéc, Hidu trudng c6 thé cong
khai bang mét hay cac hinh thirc sau:

1. Niém yét tai tru s& co-quan.

2. G vin ban 1én Email, zalo, website chung cta truong.

3. Thong bao trong Hoi nghi can bd chu chdt va hdi nghi co quan.

K. TO CHUC THUC HIEN

- Quy ché nay dugc xem xét, sta d6i bd sung theo nghi quyét ciia hdi nghi
can bg, vién chirc hang nam.

- Céc c4 nhan, td chuc, doan thé trong nha trudng thuc hién t6t quy ché
nay s& dugc khen thudng, vi pham s€ bi xir ly theo qui dinh.

- Hiéu trli'("mg c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng qui dinh
trong quy ché nay phu hgp thuc t& ctia nha truong.
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Trén day la K& hoach thuc hién Quy ché dan chi nim hoc 2025-2026 cia
truong Tiéu hoc Lé Quy Don. Nhan duge ké hoach nay, yéu clu tht ca can bo,
gi4o vién, nhén vién va nguoi lao dong trong nha trudng nghiém tac trién khai
thuc hién./.

Noi nhan:

- UBND phuong Duong Néi (dé b/c)
- Cac t6 CM; (dé t/h)

- Luu: VT.

TRUGNG
TIEU HOC gI®



