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	UBND PHƯỜNG DƯƠNG NỘI 
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ QUÝ ĐÔN
Số: 02/KH-THLQĐ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Hà Đông, ngày 19 tháng 7  năm 2025



KẾ HOẠCH
QUẢN LÝ, SỬ DỤNG CƠ SỞ VẬT CHẤT NHÀ TRƯỜNG 
NĂM HỌC 2025- 2026

Căn cứ Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 4 tháng 9 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Điều lệ Trường tiểu học
Căn cứ vào tình hình thực tế, Ban cơ sở vật chất trường Tiểu học Lê Quý Đôn xây dựng Kế hoạch công tác quản lý, sử dụng cơ sở vật chất năm học 2025-2026 với các nội dung như sau:
I. TÌNH HÌNH CHUNG VỀ CSVC NHÀ TRƯỜNG
[bookmark: _Hlk113455948]Quy mô trường lớp (tính đến ngày 5/9/2025).
	Khối
	Số lớp
	Tổng số học sinh
	Nữ
	HS học 2 buổi/ngày
	HS ăn bán trú
	Học sinh khuyết tật
	Tỷ lệ H/S hoàn thành CT lớp học
	Dự kiến Tỷ lệ H/S chưa hoàn thành CT lớp học

	
	
	
	
	Số lớp
	Số HS
	Số lớp
	Số HS
	Tổng số
	Số HS có hồ sơ KT
	
	

	1
	11
	595
	282
	11
	595
	11
	594
	2
	2
	100%
	0%

	2
	10
	546
	285
	10
	546
	10
	544
	4
	4
	100%
	0%

	3
	10
	527
	249
	10
	527
	10
	526
	4
	4
	100%
	0%

	4
	9
	472
	221
	9
	472
	9
	472
	2
	2
	100%
	0%

	5
	8
	428
	193
	8
	428
	8
	425
	2
	2
	100%
	0%

	Tổng
	48
	2568
	1230
	48
	2568
	48
	2561
	14
	14
	100%
	0%



* Lớp học tình thương: Số lớp: 0 Số học sinh: 0
* Tổng số học sinh là con thương binh, con liệt sỹ: 0
[bookmark: _Hlk141277942]* Tổng số học sinh diện chính sách: 03 HS (2A10, 3A3, 5A7)
* Tổng số học sinh là con dân tộc: 46 học sinh (K1:10, K2: 9, K3: 12, K4:7, K5: 8). Nữ dân tộc: 19 học sinh.
- Bình quân học sinh trên lớp là: 53,6 hs/lớp.
2. Cơ sở vật chất
a. Cảnh quan, khuôn viên
Trường Tiểu học Lê Quý Đôn có diện tích đất sử dụng là 21144m2, trung bình là 9m2/học sinh đảm bảo đúng theo quy định. Trường có nhiều cây xanh được trồng ngay ngắn, thẳng hàng, đảm bảo mật độ an toàn để tổ chức các hoạt động giáo dục, thảm thực vật trong nhà trường phong phú đa dạng. Khu vườn trường được thiết kế hiện đại, có đồi cây, thảm cỏ, cây cảnh, cây bóng mát, cây thuốc nam. Khu vực đường đi từ cổng trường vào đến các tòa nhà đều có cây xanh hoặc đường mái vòm có mái che. Đường đi xung quanh phía sau các tòa nhà được làm mái vòm có lợp lưới che nắng để học sinh đi xuống khu vực nhà ăn và dạo chơi hằng ngày không bị mưa nắng. Nhà trường có một sân chơi chung để tổ chức các hoạt động của toàn trường được lát gạch, khô ráo, sạch sẽ không bị ngập úng khi trời mưa to. Toàn trường có hơn 300 chiếc ghế đá được kê ở các khu vực thuận tiện cho HS ngồi đọc sách hay nghỉ ngơi vào đầu giờ học, giờ ra chơi và khi chờ CMHS đến đón sau giờ tan học. Trên sân trường và khu vực vui chơi của học sinh đều có các thiết bị vận động như cột bóng rổ, đu xà, xích đu đảm bảo để giúp học sinh được luyện tập thường xuyên. Đặc biệt nhà trường còn có khu thể thao ngoài trời với 3 sân bóng đá, 5 sân bóng rổ đạt tiêu chuẩn tạo điều kiện thuận lợi cho học sinh được tham gia các hoạt động thể thao trong giờ chính khóa, ngoại khóa. Nhìn chung, khuôn viên nhà trường đảm bảo xanh, sạch, đẹp, an toàn để tổ chức các hoạt động giáo dục và hoạt động ngoại khóa. 
b. Thống kê số lượng, chất lượng, hiện trạng của khối phòng hành chính quản trị, phòng học tập, hỗ trợ học tập, phòng phụ trợ:
[bookmark: _Hlk141278130]* Khối phòng hành chính quản trị (có 5 phòng và 2 khu)
	TT
	TÊN PHÒNG
	SL
	DT
	TRANG THIẾT BỊ TRONG PHÒNG

	1
	Hiệu trưởng
	01
	30m2
	+ Tủ đựng tài liệu: 03 cái
+ Bàn ghế làm việc: 01 bộ
+ Máy tính để bàn: 01 cái

	
	
	
	
	+ Máy in: 01 cái
+ Bàn ghế tiếp khách: 01 bộ
+ Tủ lạnh: 01 cái

	
	
	
	
	+ Đồng hồ treo tường: 01 cái
+ Cây nước nóng lạnh: 01 cái
+ Bảng treo công văn: 01 cái

	
	
	
	
	+ Quạt, đèn, mành rèm che nắng
+ Điều hòa: 01 chiếc
+ Ti vi: 1 cái

	2
	Phó hiệu trưởng
(Nguyễn Thế Thành)
	01
	56 m2
	+ Tủ đựng tài liệu
+ Bàn ghế làm việc
+ Bàn ghế tiếp khách
+ Máy tính để bàn

	
	
	
	
	+ Máy in
+ Bảng treo công văn
+ Loa vi tính 

	
	
	
	
	+ Đồng hồ treo tường
+ Cây nước nóng lạnh: 01 cái

	
	
	
	
	+ Quạt, đèn, mành che nắng, tranh tường
+ Điều hòa: 02 chiếc
+ Bộ bàn ghế họp
+ Máy chiếu, màn chiếu
+ Bảng ghi lịch công tác

	3
	Phó hiệu trưởng 
(Vũ Thị Trâm)
	01
	26 m2
	+ Tủ đựng tài liệu
+ Bàn ghế làm việc
+ Bàn ghế tiếp khách
+ Máy tính để bàn

	
	
	
	
	+ Máy in
+ Bảng treo công văn
+ Đồng hồ treo tường

	
	
	
	
	+ Cây nước nóng
+ Quạt, đèn, mành che nắng, tranh tường
+ Bảng ghi lịch công tác

	4
	Văn thư + Kế toán
	01
	25m2
	+ Tủ đựng tài liệu: 06 cái
+ Bàn ghế làm việc: 02 bộ
+ Máy tính để bàn: 02 cái

	
	
	
	
	+ Máy tính xách tay: 01 cái 
+ Máy in: 03 cái

	
	
	
	
	+ Đồng hồ treo tường: 01 cái
+ Cây nước nóng lạnh: 01 cái
+ Bảng treo công văn: 01 cái

	
	
	
	
	+ Camera: 01 cái
+ Quạt, đèn, mành rèm che nắng
+ Điều hòa: 01 chiếc

	5
	
Phòng bảo vệ 

	01
	22m2
	+ Màn hình ti vi để theo dõi Camera: 03 cái
+ Điều hòa: 01 cái
+ Tủ điện kĩ thuật: 01 cái

	
	
	
	
	+ Bàn, ghế làm việc: 01 bộ
+ Giường, đệm ngủ: 01 bộ
+ Đồng hồ: 01 cái

	
	
	
	
	+ Quạt đèn
+ Tăng âm, loa mic: 01 bộ

	6
	Khu vệ sinh dành cho CB, GV, NV
	03 
	80m2
	Mỗi khu vệ sinh có 1 phòng vệ sinh nam, 01 phòng vệ sinh nữ. Trong các phòng có đầy đủ các thiết bị vệ sinh tối thiểu như: Quạt, đèn, bệt vệ sinh, vòi xịt, bồn rửa tay, xà phòng rửa tay, thùng rác.

	7
	Khu để xe dành cho CB, GV, NV
	01
	196m2
	Có mái che, rào chắn an toàn


* Khối phòng học tập: 
- Phòng học cơ bản:
Năm học 2025 - 2026, nhà trường có 2570 học sinh chia thành 48 lớp được bố trí sắp xếp ở 48 phòng học cơ bản từ tầng 1 đến tầng 3 tại các tòa nhà A, B, C và D. Mỗi lớp có một phòng học riêng rộng rãi, thoáng mát. Đối với 11 lớp Một được bố trí học toàn bộ tại các phòng ở tầng 1 của dãy nhà A và B; 10 lớp Hai và 10 lớp Ba được bố trí học ở tầng 1 và tầng 2. Các lớp 4 được bố trí ở tấng 1 nhà C và tầng 3, 8 lớp 5 đặt tại tầng 3. Các phòng học được trang bị đầy đủ các thiết bị, đồ dùng như nhau. Cụ thể trang thiết bị trong 1 phòng học như sau:
	+ Quạt, đèn 
	+ Bàn ghế bán trú dành học sinh: 26 - 28 bộ
	+ Ghế inox ngồi chào cờ của học sinh: 1 chiếc/1 học sinh
	+ Bàn ghế GV: 01 bộ
	+ Bảng từ xanh: 01 cái
	+ Ảnh Bác, khẩu hiệu, tranh trang trí: 01 bộ
	+ Tủ đựng cốc uống nước: 01 cái
	+ Cốc uống nước: 01 chiếc/1 học sinh
        + Giá treo khăn: 01 chiếc
        + Khăn mặt: 01 chiếc/1 học sinh
        + Chăn: 18 chiếc
        + Gối: 01 chiếc/1 học sinh
	+ Giá để bình nước: 01 chiếc
	+ Xô, chậu: 01 bộ
	+ Cây nước ấm: 01 cái/1 lớp (dành cho lớp 1,2)
	+ Tủ đựng tài liệu, vở sách, chăn gối cho GV và HS: 04 cái
	+ Máy vi tính và cây để bàn dùng cho GV: 01 bộ
	+ Máy projector và màn chiếu: 01 bộ
	+ Máy chiếu đa vật thể: 01 cái
	+ Máy trợ giảng cho GV: 01 cái
	+ Loa vi tính: 01 bộ 2 loa
	+ Điều hòa: 02 chiếc
	+ Mành rèm che nắng: 5 bộ
	+ Tủ thuốc: 01 cái
	+ Đồng hồ: 01 cái
+ Bảng nỉ trang trí cuối lớp: 01 lớp
+ Chổi quét, hót rác, chổi lau: 01 bộ
+ Nhiệt kế đo thân nhiệt phòng chống dịch: 01 chiếc
- Phòng bộ môn:
Gồm 3 phòng trang bị đầy đủ cơ sở vật chất, thiết bị phù hợp với đặc thù của bộ môn cụ thể như sau:
	TT
	TÊN PHÒNG
	SL
	DT
	TRANG THIẾT BỊ TRONG PHÒNG

	1
	Phòng học 
Tin học
	02
	100m2/ phòng
	+ Bàn ghế học sinh: 56 bộ
+ Máy vi tính để bàn: 56 cái

	
	
	
	
	+ Có đủ hệ thống cáp, mạng, moden, ổ, phích cắm....
+ Bảng tương tác thông minh: 01 cái

	
	
	
	
	+ Bảng từ xanh: 01cái
+ Đồng hồ treo tường: 01 cái
+ Quạt (quạt trần 6 chiếc, quạt tường 01 chiếc, đèn (06 máng đèn đôi = 12 bóng)

	
	
	
	
	+ Mành rèm che nắng: 8 bộ
+ Tủ đựng cốc uống nước: 01 cái
+ Cốc uống nước: 01 chiếc/1 học sinh

	
	
	
	
	+ Giá để bình nước: 01 chiếc
+ Xô, chậu: 01 bộ
+ Tủ thuốc: 01 cái

	2
	Phòng đa chức năng
	01
	553m2
	+ Sân khấu: 01 cái
+ Tăng âm, Loa mic: 01 bộ
+ Bảng viết có bánh xe: 01 bộ

	
	
	
	
	+ Trụ và lưới đánh cầu: 03 cái
+ Bàn bóng bàn: 02 cái
+ Đồng hồ: 01 cái

	
	
	
	
	+ Quạt treo tường: 06 chiếc
+ Quạt cây: 06 chiếc

	
	
	
	
	+ Đèn chiếu sáng
+ Mành rèm che nắng


- Khối phòng hỗ trợ học tập
	TT
	TÊN PHÒNG
	SL
	DT
	TRANG THIẾT BỊ TRONG PHÒNG

	1
	Phòng Thư viện 
	01
	200m2
	+ Tủ đựng tài liệu: 01 cái
+ Giá sách: 8 cái

	
	
	
	
	+ Giá truyện: 12 cái
+ Đồng hồ treo tường: 01 cái
+ Bàn ghế làm việc: 01 bộ

	
	
	
	
	+ Bàn ghế dành cho bạn đọc: 20 bộ
+ Tăng âm, Loa mic: 01 bộ
+ Mành rèm che nắng

	
	
	
	
	+ Bảng: 01 cái + Tủ phích: 01 cái
+ Quạt trần: 20 cái + đèn chiếu sáng
+ Máy projector và màn chiếu: 01 bộ

	2
	Phòng Thiết bị giáo dục 
	01
	30m2
	+ Tủ đựng tài liệu: 02 cái
+ Quạt, đèn
+ Mành rèm che nắng

	
	
	
	
	+ Giá treo tranh: 3 chiếc
+ Giá đựng thiết bị: 4 chiếc
+ Bàn trưng bày thiết bị: 3 chiếc

	3
	Phòng 
Truyền thống
	01
	30m2
	+ Tủ kính trưng bày: 06 chiếc
+ Bảng thành tích: 01 chiếc

	
	
	
	
	+ Hệ thống đèn hắt
+ Bằng khen, giấy khen, hình ảnh hoạt động của nhà trường qua các năm

	4
	Phòng Đoàn – Đội và phát thanh
	01
	50m2
	+ Tủ đựng tài liệu: 6 cái
+ Bàn làm việc: 7 cái
+ Ghế tựa: 20 chiếc

	
	
	
	
	+ Máy tính để bàn: 01 cái
+ Máy in: 01 cái
+ Trống Đội: 2 trống cái, 8 trống con, 2 sanh pan

	
	
	
	
	+ dùi trống + cờ chỉ huy
+ Giá cờ + cờ: 2 chiếc
+ Đồng hồ treo tường: 01 cái

	
	
	
	
	+ Quạt, đèn và điều hòa: 01 chiếc
+ Mành rèm che nắng
+ Mic: 12 cái

	
	
	
	
	+ Loa: 02 loa to, 01 loa kéo, 06 loa treo
+ Âm li: 02 cái
+ Đài: 02 cái


- Khối phòng phụ trợ
	TT
	TÊN PHÒNG
	SL
	DT
	TRANG THIẾT BỊ TRONG PHÒNG

	1
	Phòng họp tích hợp cùng phòng giáo viên
	01
	60m2
	+ Đồng hồ treo tường: 01 cái

	
	
	
	
	+ Bàn hội họp: 
+ Ghế hội họp
+ Tăng âm, loa mic: 01 bộ

	
	
	
	
	+ Máy chiếu và màn: 01 bộ
+ Quạt, đèn + cây nước nóng lạnh: 1 cái

	
	
	
	
	+ Điều hòa: 03 chiếc
+ Mành rèm che nắng + tranh ảnh
+ Tủ đựng tài liệu: 01 cái

	2
	Phòng Y tế và Tư vấn học đường
	01
	25m2
	+ Tủ đựng tài liệu: 01 cái
+ Bàn ghế làm việc: 02 bộ

	
	
	
	
	+ Máy tính để bàn: 01 cái
+ Máy in: 01 cái
+ Tủ thuốc: 01 cái

	
	
	
	
	+ Giường, ga, gối, chăn, ri đô: 03 bộ 
+ Cáng y tế: 01 cái + Xe lăn: 01 chiếc
 + Tủ đựng cốc uống nước: 01 cái

	
	
	
	
	+ Đồng hồ treo tường: 01 cái
+ Cân sức khỏe: 01 cái
+ Cây nước nóng: 01 cái

	
	
	
	
	+ Xô, chậu, bô y tế: 03 bộ
+ Cọc truyền: 02 cái
+ Bảng đo thị lực: 01 cái

	
	
	
	
	+ Quạt, đèn + phác đồ sơ cấp cứu
+ Điều hòa: 01 chiếc
+ Mành rèm che nắng

	3
	Nhà kho
	09
	250m2
	Mỗi nhà kho đều có tủ đựng hoặc giá để đồ chắc chắn, sạch sẽ.

	4
	Khu để xe của 
 học sinh
	01
	300m2
	Nền bê tông nhưng chưa có mái che

	5
	Khu vệ sinh 
học sinh
	9
	250m2
	+ 9 phòng vệ sinh dành cho học sinh nam, 9 phòng vệ sinh dành cho HS nữ. 
+ Trong các phòng có đầy đủ các thiết bị vệ sinh tối thiểu như: Quạt, đèn, bệt vệ sinh, vòi xịt, bồn rửa tay, xà phòng rửa tay, thùng rác.

	6
	Nhà bếp 
	01
	100m2
	+ Tủ nấu cơm công nghiệp: 03 chiếc
+ Bếp nấu đôi: 6 chiêucs
+ Tủ sấy bát: 

	
	
	
	
	+ Hệ thống hút mùi: 02 chiếc
+ Tủ lạnh: 01 chiếc
+ Bàn sơ chế: 05 chiếc

	
	
	
	
	+ Giá inox để đồ: 07 chiếc
+ Khay ăn, bát, thìa, ...: 2323 cái
+ Xô, chậu, dao, thớt, rổ, rá...

	
	
	
	
	+ Xe đẩy: 08 cái
+ Thang máy đưa thức ăn: 01 cái
+ Camera: 02 cái….

	7
	Nhà ăn 
	3 phòng
	600 m2
	+ Bàn ăn inox: 350 cái
+ Ghế ngồi ăn của học sinh: 2323 cái

	
	
	
	
	+ Mành rèm che nắng
+ Quạt đèn
+ Đồng hồ: 01 cái

	
	
	
	
	+ Camera: 03 cái
+ Loa phát thanh: 03 chiếc
+ Điều hòa: 40 chiếc

	                                             Hạ tầng kỹ thuật

	1
	Trạm bơm nước sạch 
	01
	
	Có hệ thống máy bơm lớn, 06 bồn nước inox trên nóc các tòa nhà.

	
	Bể nước ngầm
	01
	150m3
	Được lát bê tông

	3
	Hạ tầng công nghệ thông tin, liên lạc.
	
	
	Ký hợp đồng cung cấp dịch vụ viễn thông với công ty viễn thông Viettel.

	4
	Hệ thống Camera an ninh 
	50 cái
	
	Lắp đặt ở hành lang lớp học và khu nhà ăn, bếp nấu, xung quanh trường, khu vui chơi.

	5
	Hệ thống PCCC đạt tiêu chuẩn theo quy định.


* Đánh giá tình trạng chung về cơ sở vật chất: 
- Năm học 2025 - 2026 nhà trường có đầy đủ các điều kiện về CSVC, phòng học khang trang, đầy đủ tiện nghi . Một số phòng chức năng tuy chưa có phòng học riêng nhưng GV đã khắc phục khó khăn để hoàn thành thốt nhiệm vụ
- 100% Học sinh có đủ sách giáo khoa các môn học và đồ dùng học tập.
- Trường lớp khang trang sạch đẹp, có tường rào bảo vệ quanh trường, có cổng trường, biển trường, trồng rất nhiều cây xanh, bồn hoa cây cảnh tạo nên cảnh quan sư phạm thân thiện với học sinh.
- Các phòng học cơ bản có đủ đèn, quạt, điều hòa, rèm che nắng đảm bảo đủ theo quy chuẩn thoáng mát cho học sinh về mùa hè và ấm áp về mùa đông. Có đủ bàn ghế, tủ, bảng khẩu hiệu trang trí, thiết bị hiện đại phục vụ cho công tác dạy và học cũng như việc tổ chức công tác bán trú và học 2 buổi/ ngày. 
- Hệ thống loa đài, tăng âm đảm bảo phục vụ cho sinh hoạt đầu giờ và hoạt động ngoại khóa.
3. Những kết quả về công tác quản lý, sử dụng CSVC trong năm học 2024-2025
Năm học 2024-2025, công tác quản lí, chỉ đạo về việc sử dụng và bảo quản CSVC của nhà trường ngày càng được cải tiến, quản lí chặt chẽ, nâng cao hiệu quả sử dụng; đa số CB, GV, và HS của trường có ý thức tương đối tốt trong việc bảo quản tài sản chung.
Các lớp đã được bàn giao CSVC cố định cho đến khi hết năm học; có sổ giao-nhận, theo dõi, quản lý những tài sản nhà trường đã giao cho các lớp và sự biến động, thay đổi, sửa chữa, bổ sung trong suốt năm học.
Cơ bản đã có đủ các phòng chức năng, phòng làm việc đảm bảo cho các hoạt động của các bộ phận trong nhà trường.
Sửa chữa được mái chống nóng, chống thấm dột cho các tòa nhà, phòng đa năng, thư viện không bị hiện tượng mưa to bị thấm dột;
02 phòng học Tin học mới đểu được sử dụng liên tục đã góp phần nâng cao chất lượng giáo dục, chất lượng công tác chuyển đổi số được nâng cao
Quản lý và sử dụng bếp ăn và khu nhà ăn đảm bảo duy trì việc bán trú tốt.
Sửa chữa định kỳ hệ thống quạt, điện, máy chiếu, máy tính, máy soi vật thể, điều hòa cho các lớp học, các phòng học bộ môn, các phòng chức năng, khu hành chính quản trị. Đảm bảo yêu cầu cho việc thực hiện chương trình giáo dục phổ thông 2018.
4. Khó khăn, tồn tại:
Quy mô trường lớp ngày càng mở rộng nhưng cơ sở vật chất vẫn chưa đáp ứng được xu thế phát triển của nhà trường .
Nhiều trang thiết bị dạy học đã được trang bị trước đây như máy chiếu, máy tính, điều hòa không khí đã hỏng hóc, xuống cấp, không đáp ứng được nhu cầu sử dụng;
Phòng học bộ môn Mỹ thuật, Tiếng Anh, Khoa học và Công nghệ, Âm nhạc chưa có, một số lớp chưa thực sự quan tâm đến việc nhắc nhở HS giữ gìn của công, công tác vệ sinh chưa tốt.
II. MỤC TIÊU
1. Mục tiêu chung
- Tăng cường sự quản lý nhằm đảm bảo sử dụng có hiệu quả tài sản hiện có; bảo quản, sửa chữa tài sản kịp thời phục vụ công tác dạy học; tránh thất thoát, lãng phí tài sản của nhà trường góp phần thực hiện nhiệm vụ các mặt công tác, nâng cao chất lượng giảng dạy và giáo dục của nhà trường; 
- Kiểm tra tu bổ, sửa chữa và mua sắm thường xuyên các thiết bị đáp ứng mọi hoạt động trong công tác chăm sóc, giáo dục học sinh
- Tăng cường công tác bảo vệ, bảo đảm an ninh trật tự và an toàn về tài sản của nhà trường.
- Góp phần thực hiện đổi mới phương pháp dạy học, nâng cao chất lượng chăm sóc - giáo dục của trường
2. Mục tiêu cụ thể
- Sử dụng hiệu quả cơ sở vật chất, thiết bị dạy học hiện có; trên cơ sở đó xây dựng kế hoạch đầu tư cơ sở vật chất, mua sắm bổ sung thiết bị dạy học thực hiện chương trình giáo dục phổ thông, bảo đảm thiết thực, hiệu quả. Sử dụng nguồn kinh phí ngân sách Nhà nước kết hợp với các nguồn huy động hợp pháp khác từ công tác xã hội hóa giáo dục tăng cường cơ sở vật chất, cải tạo cảnh quan đạt tiêu chuẩn xanh - sạch - đẹp, an toàn theo quy định.
- Mua bổ sung một số máy chiếu, máy soi vật thể cho các lớp.
- Đối với CSVC hiện có: củng cố và nâng cao hiệu quả sử dụng cơ sở vật chất, trang thiết bị trường học phục vụ cho yêu cầu đổi mới giáo dục phổ thông và nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện; sửa chữa các phòng học, phòng hỗ trợ học tập phục vụ công tác giảng dạy, học tập; tạo điều kiện thuận lợi cho các câu lạc bộ hoạt động. Tập trung tăng cường cơ sở vật chất cho các lớp thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông 2018 nhằm tạo điều kiện tốt nhất về học tập, rèn luyện thể dục thể thao, vui chơi, giải trí cho học sinh.
Tổ chức kiểm tra, rà soát thực trạng thiết bị dạy học, có kế hoạch sửa chữa và mua sắm bổ sung kịp thời theo danh mục thiết bị dạy học tối thiểu. Yêu cầu giáo viên tích cực sử dụng thiết bị dạy học, đảm bảo việc dạy học có chất lượng. Bồi dưỡng, nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ cho viên chức làm công tác thiết bị, thư viện.
Quan tâm đầu tư các điều kiện và tận dụng tối đa cơ sở vật chất nhà trường để tổ chức dạy học 2 buổi/ngày, đảm bảo chất lượng giáo dục toàn diện, kết hợp dạy học văn hóa với tổ chức các hoạt động tập thể nhằm giáo dục đạo đức, giáo dục thể chất, rèn luyện kỹ năng sống cho học sinh.
Rà soát, kiểm tra đánh giá thường xuyên thực trạng thiết bị, đồ dùng dạy học để có biện pháp sửa chữa, khắc phục, bổ sung nhằm nâng cao hiệu quả sử dụng; kĩ năng thực hành, đặc biệt là các kĩ năng sử dụng trong các giờ học.
Đề xuất với các cấp có thẩm quyền triển khai xây mới tòa nhà theo Nghị quyết 21/NQ-HĐND quận Hà Đông đã phê duyệt và theo Nghị quyết Đại hội Đảng bộ phường Dương Nội lần thứ nhất, bổ sung các phòng lớp học, phòng tổ chuyên môn, thư viện, phòng đa chức năng... để đảm bảo đáp ứng quy mô phát triển của nhà trường trong thời gian tới và đảm bảo tiêu chuẩn về nhà trường theo Thông tư 13/2020/TT-BGD ĐT ngày 26/5/2020 của Bộ GDĐT quy định tiêu chuẩn CSVC của trường mầm non, tiểu học, THCS, THPT và trường phổ thông có nhiều cấp học và Thông tư 14/2020/TT-BGD ĐT ngày 26/5/2020 của Bộ GDĐT quy định phòng học bộ môn của cơ sở giáo dục.
III. BIỆN PHÁP THỰC HIỆN
Hiệu trưởng nhà trường ra Quyết định ban hành quy chế quản lý, sử dụng tài sản công, Quyết định kiện toàn Ban quản lý CSVC của nhà trường (gọi tắt là Ban CSVC) và phân công nhiệm vụ cho các thành viên.
Đầu năm học, nhà trường chủ độngxây dựng kế hoạch sử dụng, phát triển và bảo quản cơ sở vật chất của trường trong năm học. Triển khai chỉ đạo, phối hợp với tổ văn phòng, với các tổ trưởng chuyên môn, Đoàn Thanh niên, cán bộ thiết bị thư viện, kế toán …để kiểm kê, rà soát và bàn giao tài sản cho các cá nhân và bộ phận; đồng thời có căn cứ lập kế hoạch cho thời gian trung và dài hạn.
Tập trung làm các phòng học còn thiếu so với thực tế hiện có để đảm bảo trong tháng Tám có 48 phòng học/48 lớp
Phó hiệu trưởng phụ trách cơ sở vật chất có trách nhiệm theo dõi tiến độ thực hiện kế hoạch và đề xuất với hiệu trưởng những vấn đề cần bổ sung, chỉnh sửa trong quá trình thực hiện.
Phối hợp với các tổ chức đoàn thể, bộ phận, cá nhân để tăng cường giáo dục ý thức giữ gìn tài sản chung của trường, lớp bằng nhiều hình thức như: trong các buổi sinh hoạt đầu tuần, sinh hoạt chủ nhiệm, các hoạt động ngoại khóa, các phong trào, các buổi sinh hoạt của Đội, …
Các tổ chuyên môn có hồ sơ theo dõi, quản lý thiết bị dạy học. Định kỳ hàng tháng có kiểm tra đánh giá việc sử dụng thiết bị dạy học trong giảng dạy.


IV. KẾ HOẠCH CỤ THỂ TRONG NĂM HỌC 2025- 2026
	Tháng
	Nội dung công việc
	Người phụ trách

	


7 và 8/2025
	· Rà soát, kiểm tra chất lượng bàn ghế, quạt, bóng điện, bảng, sàn nhà, rèm cửa, điều hòa, tủ đựng thiết bị, cây nước, … trên các lớp học, đề xuất với hiệu trưởng sửa chữa các tài sản bị hư hỏng.
· Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ năm học mới: sửa chữa, lắp đặt lại các hệ thống điện, đèn, quạt... Bàn giao cơ sở vật chất cho các lớp.
· Tổng vệ sinh khu vực, khuôn viên trường học, phòng học, khu vực xung quanh trường.
· Bộ phận thư viện, thiết bị thống kê số thiết bị giảng dạy, đề xuất tu sửa, mua  bổ sung TBDH
· - Tiếp tục bổ xung, chăm sóc cây xanh gây bóng mát ở sân trường, vườn cây.
· - Mua mới kết hợp với sửa chữa sơn lại toàn bộ bàn ghế học sinh từ lớp 1 đến lớp 5
· - Bảo dưỡng toàn bộ hệ thống điều hòa, máy chiếu, máy tính cho toàn trường.
· - Sửa loa cho các lớp
· - Sắp xếp lại vị trí khu hành chính quản trị để lấy phòng làm phòng học
· - Làm mới 3 phòng học
· - Chuẩn bị cơ sở vật chất cho công tác bán trú
· - Bổ sung thiết bị cho công tác Phòng cháy chữa cháy và cứu nạn cứu hộ.
	PHT, Ban CSVC, GVCN.


Ban lao động,
TTCM, cán bộ phụ trách thiết bị, thư viện.

	


9/2025
	· Kiện toàn Ban CSVC nhà trường, xây dựng Kế hoạch công tác CSVC cho năm học 2025-2026.
· Rà soát, kiểm tra hiện trạng, bàn giao tài sản, thiết bị cho các cá nhân, bộ phận, phòng ban (có biên bản, sổ sách); Kiểm tra hệ thống hồ sơ, sổ sách đầu năm về theo dõi, quản lý, sử dụng,bảo quản thiết bị của các bộ phận theo đúng quy định nhà trường.
- Thống kê trang thiết bị giảng dạy, đề xuất tăng cường các thiết bị, dụng cụ giảng dạy mới.
- Chuẩn bị CSVC phục vụ khai giảng năm học mới.
- Tạo cơ sở dữ liệu quản lý trang Internet.
- Tạo cơ sở dữ liệu quản lý học sinh bằng phần mềm.
- Kiểm tra toàn bộ hệ thống tải điện của toàn trường và có kế hoạch bảo dưỡng nâng cấp để đảm bảo công tác PCCC và ATTH
- Theo dõi việc bảo quản, giao nhận thiết bị giảng dạy, thiết bị về sổ sách, về bảo quản thiết bị (thực hiện đúng quy định nhà trường).
- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho sự kiện tuyên truyền, phổ biến kiến thức pháp luật về PCCC&CNCH, hướng dẫn kĩ năng thoát hiểm khi có sự cố cháy , nổ xảy ra
- Mua bổ sung thiết bị cho bán trú
- Sắp xếp lại cơ sở vật chất cho thư viện
	· Hiệu trưởng

· PHT, tổ VP,
giáo viên phụ
trách thiết bị, thư viện, các tổ CM

Ban LĐ








Bộ phận phụ trách công tác PCCC và Ban Công tác Đội

	

10/2025
	· - Quản	lý	tình	trạng	cơ	sở	vật	chất	nhà trường.
· - Thường xuyên quét dọn, tổng vệ sinh trường lớp.
· - Kiểm tra việc theo dõi sử dụng thiết bị của GV.
· - Kiểm tra bổ sung, các thiết bị để ổn định nề nếp bán trú
- Chuẩn bị CSVC phục vụ hội nghị CBVCLĐ
- Sử dụng có hiệu quả cơ sở vật chất nhà ăn sau khi khắc phục hậu quả do bão gây ra,
- Quản lý sổ sách, tình trạng cơ sở vật chất nhà trường.
- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho các hoạt động ngoại khóa của nhà trường
- Thường xuyên quét dọn, tổng vệ sinh trường lớp.
- Kiểm tra việc bảo quản CSVC của các lớp.
- Tiếp tục tu sửa và bổ sung kịp thời các thiết bị hỏng, cần thay thế.
	
- Ban CSVC, ban vệ sinh, ban LĐ

	11/2025
	· - Tổng vệ sinh trường lớp. Tu bổ, trồng mới vườn hoa và trang trí lớp học.
· - Chuẩn bị cơ sở vật chất cho kiểm tra giữa kì 1
· - Chuẩn bị cơ sở vật chất chuỗi hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
· - Giáo dục học sinh ý thức giữ gìn nhà trường thông qua các giờ sinh hoạt đầu tuần, sinh hoạt ngoại khóa
· - Kiểm tra việc theo dõi sử dụng thiết bị của GV.
· - Kiểm kê các tài sản tăng, giảm trong năm.
· - Lập kế hoạch mua sắm tài sản mới năm 2025, sửa chữa tài sản hiện có.
· - Chuẩn bị cơ sở vật chất cho buổi tuyên truyền “Ngày pháp luật nước CH XHCN Việt Nam”.
· - Chuẩn bị cơ sở vật chất cho buổi tuyên truyền “Tuyên truyền cho học sinh tiểu học phân loại rác, bảo vệ trái đất”.
· - Chuẩn bị cơ sở vật chất cho Hội thi “Giáo viên dạy giỏi cấp quận” địa điểm tại nhà trường.
· - Chuẩn bị cơ sở vật chất, sân bãi tập luyện cho đội tuyển bóng đá dự thi thể dục thể thao của học sinh tiểu học cấp quận.
· - Tiếp tục tu sửa và bổ sung kịp thời các thiết bị hỏng, cần thay thế.
	- Ban CSVC, ban vệ sinh, ban lao động

	12/2025
	· - Lập kế hoạch phân công kiểm kê tài sản năm học 2025 - 2026. 
· - Kiểm kê tài sản trong năm 2024
· - Tuyên truyền giáo dục tư tưởng học sinh ý thức giữ gìn tài sản, có tinh thần tiết kiệm. thông qua các hoạt động chính khóa, ngoại khóa, sinh hoạt tập thể của nhà trường.
· - Kiểm tra việc theo dõi sử dụng thiết bị của GV.
· - Chuẩn bị mọi điều kiện trong đó có cơ sở vật chất phục vụ Hội thi “Giáo viên dạy giỏi, Giáo viên chủ nhiệm giỏi”.
· - Chuẩn bị cơ sở vật chất cho chuỗi hoạt các phong trào của nhà trường: Rung chuông vàng Tiếng Anh và chào năm mới 2026.
· - Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ Kiểm tra học kì 1.
· - Tiếp tục tu sửa và bổ sung kịp thời các thiết bị hỏng, cần thay thế.
	· Ban CSVC
· PHT, giáo viên phụ trách thiết bị, thư viện, giáo viên bộ môn, giáo
· viên chủ nhiệm

	

01/2026
	· Thường xuyên giám sát tình hình tài sản trong nhà trường, sửa chữa tài sản hư hỏng, đảm bảo việc học của học sinh được tốt.
· Theo dõi việc sử dụng đồ dùng, thiết bị giảng dạy của giáo viên.
· Kiểm tra việc bảo quản CSVC của các lớp trong học kì I.
· Chuẩn bị cơ sở vật chất cho Sơ kết học kì 1
· Báo cáo tình hình cơ sở vật chất kì 1
·  Chuẩn bị cơ sở vật chất cho các hoạt động chào mừng Tết Nguyên đán Bính Ngọ
·  Phân công trực ban, giữ gìn, bảo quản tài sản nhà trường trong thời gian nghỉ Tết.
·  Lập báo cáo về rà soát tài sản hàng năm của Nhà trường.
- Tiếp tục tu sửa và bổ sung kịp thời các thiết bị hỏng, cần thay thế.
	· PHT; Ban CSVC

	










02/2026
	· Vệ sinh trường lớp, khuôn viên trường học, kiểm tra lại cơ sở vật chất của trường trước và sau kì nghỉ tết Nguyên đán.
· Báo cáo tình hình trước, trong và sau tết Nguyên đán theo quy định.
· Phân công trực ban, giữ gìn, bảo quản tài sản nhà trường trong thời gian nghỉ Tết.
·  Thường xuyên giám sát tình hình tài sản trong nhà trường, sửa chữa tài sản hư hỏng, đảm bảo việc học của học sinh được tốt.
· Chỉ đạo tổng vệ sinh trường lớp, chăm sóc và trồng cây xanh đầu năm mới.
· Kiểm tra việc bảo quản CSVC của các lớp.
·  Tiếp tục tu sửa và bổ sung kịp thời các thiết bị hỏng, cần thay thế.
	
· PHT
· Ban Lao động
· Ban an ninh

	




3/2026
	· Chuẩn bị cơ sở vật chất cho kiểm tra giữa kì 2
· Theo dõi tình hình cảnh quan môi trường (tổng vệ sinh trường lớp).
·  Phối hợp với Công đoàn chuẩn bị CSVC cho kỷ niệm ngày Quốc tê phụ nữ.
· Chuẩn bị cơ sở vật chất cho Ngày hội thiếu nhi vui khỏe và Ngày hội STEM
· Kiểm tra việc bảo quản CSVC của các lớp.
· Phối hợp Đoàn TN chuẩn bị CSVC phục vụ cho các hoạt động VHVN – TDTT chào mừng ngày thành lập Đoàn TNCS HCM 26/03 và  Lễ kết nạp Đội viên năm học 2025 – 2026.
	· 
· 
· 
· 
· PHT,
Ban Lao động

	4/2026
	· Kiểm tra việc bảo quản CSVC của các lớp.
· Kiểm tra việc theo dõi sử dụng thiết bị của GV.
· Chuẩn bị cơ sở vật chất cho hoạt động trải nghiệm làm bánh trôi chay cho học sinh toàn trường
·  Kiểm tra tình hình bàn ghế thiết bị, bảo trì máy tính, máy chiếu, thiết bị điện.
· Tiếp tục tu sửa và bổ sung kịp thời các thiết bị hỏng, cần thay thế.
	PHT,
Ban lao động

	5/2026
	- Vận động học sinh tặng lại SGK, quyên góp truyện, sách báo, tạp chí, … cho thư viện. 
- Chuẩn bị cơ sở vật chất để tổ chức Lễ kỉ niệm Ngày thành lập Đội và Kết nạp Đội viên lần thứ Hai.
- Chuẩn bị cơ sở vật chất để tổ chức các hoạt động cuối năm học và Kiểm tra cuối năm học.
- Chuẩn bị cơ sở vật chất để tổ chức Lễ tổng kết năm học và Lễ ra trường cho học sinh lớp 5
· Kiểm tra cơ sở vật chất, sửa chữa các hạng mục đảm bảo cho các hoạt động cuối năm và mùa mưa bão sắp tới
· Các lớp bàn giao cơ sở vật chất cuối năm.
· Tiếp tục tu sửa và bổ sung kịp thời các thiết bị hỏng, cần thay thế.
	PHT,
Ban lao động

	6/2026 
	 - Kiểm kê tài sản, thiết bị dạy học, cơ sở vật chất.  
 - Phân công lãnh đạo, hành chính trực hè 
 - Tham mưu với nhà trường, lãnh đạo địa phương tu sửa, bổ sung, thay thế trang thiết bị dạy học mới.
· Có phương án phòng chống mưa, bão, úng lụt trong thời gian nghỉ hè
· Tiếp tục tu sửa và bổ sung kịp thời các thiết bị hỏng, cần thay thế.
	
PHT,
Ban lao động

	

7/2026
	· Chuẩn bị CSVC cho Hội Đồng Tuyển sinh lớp 1 năm học 2026 – 2027
· Chuẩn bị cơ sở vật chất chuẩn bị cho năm học mới.
· Kiểm kê thư viện và làm hồ sơ đề nghị công nhận thư viện Mức 2
· Tiếp tục tham mưu Nhà trường, lãnh đạo địa phương  tu sửa, bổ sung, thay thế trang thiết bị dạy học mới..
	PHT,
Ban lao động, CB thư viện


V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Ban cơ sở vật chất
- Xây dựng kế hoạch quản lý CSVC - thiết bị, tổ chức thực hiện kế hoạch đảm bảo đúng thời gian, đúng mục đích, yêu cầu của kế hoạch.
- Quản lý việc sử dụng CSVC, thiết bị theo quy định của nhà nước, của ngành và Quy chế quản lý, sử dụng tài sản công của nhà trường.
- Kiểm tra đôn đốc việc thực hiện của các bộ phận, cá nhân theo phân công nhiệm vụ.
- Lưu trữ tài liệu, thống kê tài sản thiết bị toàn trường để quản lý và báo cáo Hiệu trưởng khi cần.
- Kiểm kê tài sản, thiết bị tăng, giảm hàng năm vào tháng 11, 12. Phát hành biểu mẫu, sổ sách và hướng dẫn các bộ phận, cá nhân thực hiện. Báo cáo kết quả kiểm kê và biện pháp xử lý trình Hiệu trưởng quyết định.
- Làm thủ tục thanh lý khi tài sản, thiết bị hết thời hạn sử dụng hoặc hư hỏng, không còn sử dụng được.
2. Các tổ chuyên môn.
[bookmark: _GoBack]- Xây dựng kế hoạch sử dụng thiết bị cho năm học 2025-2026 ngay từ đầu năm học.
- Tổ chức tốt việc sắp xếp các phòng thực hành thuộc các bộ môn tổ quản lý.
- Kiểm tra việc mượn, trả và sử dụng thiết bị dạy học của các giáo viên trong tổ.
- Đề xuất các giải pháp để phát huy hiệu quả sử dụng thiết bị dạy học của bộ môn mình.
3. GVCN các lớp
Quan tâm theo dõi và chủ động phối hợp với Ban CSVC, Hội Cha mẹ HS của lớp để tăng cường CSVC cho lớp; giáo dục HS về việc quản lý và sử dụng có hiệu quả CSVC trong công tác dạy và học.
4. Các bộ phận khác
Thực hiện theo đúng phân công, chức trách nhiệm vụ đã được quy định Quy chế cơ quan của Hiệu trưởng trường Tiểu học Lê Quý Đôn về việc phân công nhiệm vụ năm học 2025 - 2026 và Quy chế quản lý, sử dụng tài sản công của nhà trường năm học 2025 - 2026.
Trên đây là kế hoạch quản lý, sử dụng và bảo quản cơ sở vật chất của trường Tiểu học Lê Quý Đôn trong năm học 2025-2026, đề nghị tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh thực hiện tốt kế hoạch đề ra nhằm sử dụng tài sản nhà trường đạt hiệu quả cao. Trong quá trình thực hiện nếu có các vấn đề phát sinh đề nghị các bộ phận có trách nhiệm trao đổi, báo cáo qua các đầu mối theo phân công nhiệm vụ của Ban CSVC để có thể được khắc phục, sửa chữa, bổ sung kịp thời.
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