UBND PHUONG DUONG NQI CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC LE QUY DON Doe 1gp = Ty do - Hgnh phae
S AV/KH-THLQD Dwong Noi, ngay 20 thang 8 nam 2026
KE HOACH

V/iv Ky két hop ddng lao dfng nim hoe 2026-2027

Can cir Ludt 56 43/2019/QH 14 Ludit Gido dye ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cit Lugt so 73/2025/QH15 Lugit Nha gido ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Lugt 56 123/2025/QH15 Ludt sta doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt
Gido duc ngay 10 thang 12 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP ngay 26 thang 6 nim 2026 ciia Chinh
phi vé hop dong thwe hi¢n cong viée trong don vj s nghiép cong ldp;

Can cir Thong twe s6 05/2023/TT-BNV ngay 03 thang 5 nam 2023 cua B
trwong Bo Noi vu lweong dan mau hop dong dich vu va mau hop dong lao dong doi
vii mét s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sw nghiép cong ldp,
trong pham vi con dwoc dp dung;

Can cir Quyét dinh sé 2008/QD-UBND ngay 18/8/2026 cia Uy ban nhdn déin
phuwong Duwong Noi vé viée tam giao chi tiéu bién ché vién chiic va sé luong lao dong
hop dong lam viéc tai cdc don vi sw nghiép gido duc cong ldp triwc thuge UBND
phuwong Duong Noi tie ngay 10/8/2026;

Can cir nhu cau gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va tinh hinh thuc té cuia

Truong Tiéu hoc Lé Quy Pon;,

Truong Tiéu hoc Lé Quy Don xdy dung Ké hoach ky hop dong thiee hién cong
viée nam hoc 2026-2027 nhu sau:
1. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

Ky hop dong thuc hién cong viée nhim b sung nhan lyc dé dép img yéu cdu
thuc hién nhiém vu gido duc, giang day, quan ly, phuc vu va hd tro hoat dong gido
duc cua Truong Tiéu hoc L.é Quy Dén trong ndm hoc 2026-2027.

Viéc ky hop dong nhim bao dam du nhan luc thuc hién nhiém vy theo vi tri
viéc lam, pha hgp véi quy mé trudmg, 16p, s6 luong hoc sinh, khdi lugng cong viée va
yéu cau thyc té clia nha truong,

2. Yéu cau:

Viéc ky hop dong phai bio dam ding quy dinh cia phap luat, Nghj dinh sO
235/2026/ND-CP va cic quy dinh chuyén nganh c¢6 lién quan; phi hgp véi vi tri vige
lam, nhu cdu str dung nhan lye, s6 lugng dugc cdp ¢6 thim quyén cho phép va kha
nang cén ddi ngudn kinh phi ctia nha truong.
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Qué trinh thye hi¢n phai bao dam cong khai, minh bach, khach quan, ding dé;
tugmg, diing tiéu chudn, diéu kién va ding thim quyén.
3. Nguyén tic

Ngudi duge ky hop dong phai dap (mg yéu cau vé trinh d(p‘ dao tao, chuyén
mon, nghi¢p vy, ndng lye thye hién cong vige, strc khoe va cic diéu ki¢n khac phu
hop véi vi tri duge giao, .

Vige ky hop dong khéng lam phét sinh vugt qué s6 lugng, vi tri va nguodn kinh
phi duge cdp ¢6 thim quyén giao hojic cho phép.

1. CAN CU THY'C HIEN KY KET HQP DPONG

Ludt s 43/2019/QH14 Lujt Gido duc ngay 14/6/2019;

Ludt s6 73/2025/QH15 Luat Nha gido ngay 16/6/2025;

Ludt s6 123/2025/QH15 Luit sira déi, bd sung mét sé diu ciia Ludt Gido dyc
ngay 10/12/2025;

B9 ludt Déan sy ngay 24/11/2025.

B0 ludt Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019 va céc van
ban stra doi, bd sung, huéng din thi hanh;

Ludt Vién chirc s6 129/2025/QH15 ngay 10 thang 12 ndm 2025;

Nghi dinh sé 235/2026/ND-CP ngdy 26 thang 6 nim 2026 cta Chinh phu vé
hop dong thyc hién cong viéc trong don vj sy nghiép cong lap;

Thong tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03 thang 5 nam 2023 cua B§ truong Bo
Noi vu huéng dan mau hop déng dich vy va mau hop df)ng lao dong d6i vai mot sd
loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap, trong pham vi
con dugc ap dung;

Quyét dinh s 2008/QD-UBND ngay 18 thang 8 nim 2026 ciia Uy ban nhin
dan phuong Duong Noi vé viéc tam giao chi tiéu bién ché vién chire va sé luong lao
dong hop déng lam vigc tai cac don vi su nghiép gido duc cong lap truc thugc UBND
phuong Duong Noi tir ngay 10 thang 8 nam 2026;

111. SO LUQONG CAN KY HQP PONG
1. Tong s6 ngudi dur kién ky hop ddng

Téng sb: 27 ngudi, gobm:

1.1. Vj tri chuyén mén, nghigp vu: 21 nguwoi (Trong do: 15 chi tiéu hop dong; 04
chi tiéu vién chire con thiéu theo dinh muirc giao; 02 chi tiéu thay thé vi tri gido vién
dang nghi thai san),

cu the:
— Gido vién Van hoa: 11 ngudi (trong do vi tri GVCN: 9 ngudi, GV dy trit: 2
nguoi);

— Gido vién Tiéng Anh: 03 ngudi;
— Gido vién Tin hoc: 01 nguoi;
— Gido vién Giéo duc Thé chét: 05 nguoi.
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~ Gido vién Téng phy trdch: 01 ngudi
1.2. Vj tri hé trg, phuc vu: 06 ngudi, cy thé:
= Nhdn vién Van thu: 01 nguoi;
~ Nhan vién Thiét bj kiém Thu vién: 01 nguoi;
Nhén vién Quan trj cong s (cong nghé thong tin): 01 ngudi;
Nhén vién Bao v§: 03 ngudi.
~ Lao cong: Nha trudmg hop dong thué dich vy tron géi véi cong ty TNHH Dich
vu G-Bulding theo goi don vé sinh hoe dudmg.,
IV. HINH THU'C, LOAI HOP DONG VA THOT HAN HOP DPONG
1. Hinh thire hop ddng

Hop dong dugce ldp bing viin ban gitta Trudng Tiéu hoc Lé Quy Pon va ngudi
dugc ky hop dong theo quy dinh ctia Nghj dinh sb 235/2026/ND-CP va phép ludt cé
lién quan.

2. Loai hop d("mg

Cin ctr tinh chit cong viée, thoi gian thyc hién nhiém vy va nhu cau sir dung
nhan lyuc, nha trudong thyc hién ky hop dong phi hop theo quy dinh phap luat.
3. Thoi gian thwe hién ky hop ddng.

Tét ca cic hop dong lam viéc trong nha trudng dugce ky tir ngay 03/9/2026 dén
hét ngay 31/5/2027. Riéng déi voi hop déng lam viéc cua vi tri hd tro phuc vu cu thé
(Nhan vién Van thu, Nhan vién Quan tri cong sd, Nhan vién Bao v¢) dugce ky hop
dong tir 03/9/2026 dén hét 31/8/2027.

Trudng hop trong qué trinh thyuc hién bé tri nhan sy néu c6 su thay déi vé chi
tiéu, vi tri viéc lam, nhu cau sir dung nhan luc, nhiém vu dugc giao, nguf)n kinh phi
thi nha truong s& bao cdo, xin y kién cap c6 thim quyén dong thoi diéu chinh céc vi tri
viéc lam trong nha truong cho phu hop va kip thoi.

V. DOI TUQNG, TIEU CHUAN VA PIEU KIEN KY HQOP PONG
1. Piéu kién chung d6i véi cac doi twong ky hop ddng lam vie tai nha trudmg.

Ngudi duge xem xét ky hop dong phai c6 du nang luc hanh vi dan sy, pham
chat, trinh do chuyén mén, nghiép vy, stic khoe va céc diéu kién can thiét d& thyc hién
cong viée theo yéu cau ctia vj tri viée lam can ky hop dong.

Co ly lich rd rang; co phém chit dao duac tdt; co tinh than trach nhiém; ¢é du
strc khoe dé thyuc hién cong viéc; co trinh d§ dao tao, chuyén mén, nghi¢p vu phu hop
voi vi tri, c6 ndng luc thye hién nhi¢m vu theo yéu cau; chép hanh ndi quy, quy ché
cua nha trudng va céc quy dinh cua phép ludt;

Khéng thude truomg hop bj phap ludt cdm thyce hién cong viée hodc cAm hanh
nghé theo quy dinh.

2. Pbi véi vi tri viée 1am chuyén mon, nghiép vu (Gido vién).

Ngudi duge ky hop dong 1am gido vién phai dap img tiéu chudn vé trinh dé

dao tao, chuyén mén, nghiép vu va cac diéu kién theo quy dinh ctia phap ludt vé nha
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gido va gidgo dyc phd thong tong g véi vi i gidng day (Diéu 72 Lut s§
43/2019/QH 14 Lujt Gido dye; Didu 28 Lugt s 73/2025/QH15 Lut Nha gido).

Gido vién phai c6 niing lye thye hign chuong trinh gido dyc phd thdng, 10 chirc
hoat ddng day hoe va gido duc hoe sinh, kiém tra, danh gid hoc sinh va thuc hi¢n C?C
nhi¢gm vy chuyén mén theo sy phan ¢ong cia Hi¢u trudng va cic bo phén chuyén
mon trong nha truong, e
3. D6i voi vj tri vige lam hd trg, phue vu (Nhiin vién Viin thw, nhén vién Thict b
Kiém Thu vi¢n, nhin vién Quan trj cong sé, nhdn vién Bio v¢...).

Ngudi duge ky hop dong phai ¢6 trinh d9, ky nang, kinh nghiém va ning lyc
phu hqp voi timg vi tri: Van thu, Thiét b kiém thur vién, Quan trj cong so va Bao v¢.
4. Ho S0 clia ngudi duge xem xét ky hgp dong
H6 so E,om

+ Don xin lam viée;

+ So yéu ly lich;

+ Ban sao van bing, chimg chi pht hgp vai vj tri;

+ Ban sao ciin cude cdng dan hojc gidy to tity than hop phap;

+ Gidy 10 chimg minh kinh nghi¢m céng tic néu c6 (BHXH);

+ Gidy kham sirc khoe theo yéu cau;

VL. NQI DUNG CONG VIEC VA NHIEM VU CU THE CUA TUNG VI TRi
VIEC LAM
1. D6i véi Gido vién Viin hoa

Thyc hién giang day va gido duc hoc sinh theo chuong trinh gido duc phéd
thong, ké hoach gido duc cua nha truong va phan céng cua Hiéu truong va cic bd
phén chuyén mon trong nha truong;

Chuén bi, thuc hién ké hoach bai day va céc hoat dong gido duc;

Kiém tra, danh gid hoc sinh theo quy dinh (c6 tmg dung ddi méi trong cong tac
kiém tra);

Quan ly hoc sinh trong cac hoat dong gido duc dugc phan cong;

Thuyc hién hé so, sb sach chuyén mon theo quy dinh;

Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, chuyén dé, boi dudng chuyén mon, nghi¢p
vy;

Tham gia cong tac chi nhi¢m 16p khi duge phan cong;

Phdi hgp vé6i cha me hoc sinh va cac lye lugng gido dyc trong cong tic gido
duc hoc sinh;

Tham gia céc hoat dong tép thé, hoat ddng trai nghiém, héi hop, kiém tra va céc
hoat dong gido duc khac ctia nha truong;

Thue hién céc nhi¢m vy khic phi hgp véi vj tri vige 1am theo sy phan cong clia
Hi¢u truong va cac by phan chuyén mén, doan thé trong nha trudng,

2. Dbi véi Gido vién Tiéng Anh
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Thye hién giang day mén Tiéng Anh theo chuong trinh gido dyc phd thong va
ké hoach gido dyc cia nha trudng, Chju sy phan cong cia Hi¢u truong va cac b phin
chuyén mén trong nha trudmg;

Chudn bj va thye hign ké hoach bai day, té chire cée hoat dong day hoc phi
hop véi dbi twgng hoe sinh;

Kiém tra, ddnh gid két qua hoc tip mon 'l‘iéng Anh cho hgc sinh (¢é tmg dung
ddi mai trong cdng tdc kiém tra) cha trong rén 4 ky nang Nghe, N6i, Poc, Viét cho
wmg hoc sinh;

Tham gia sinh hoat chuyén mén, chuyén dé, boi dudng nghiép vu;

Phéi hop td chirc cac hoat dong ngoai khéa, cau lac bd, hoat dong trai nghiém
lién quan dén mén hoc khi dugc phén cong dic biét phdi hgp véi cac GVCN va céc
gido vién Tiéng Anh khéc dé thyc hién céc nhiém vy ma nha truong da ding ky theo
timg murc dg. Nhim dap img dugc nhu ciu hoc Tiéng Anh trong nha truong dan timg
budc dua Tiéng Anh thanh ngon ngu thir hai;

Thye hi¢n cic nhiém vu khéc pht hop véi vi tri viée 1am theo su phan cong cua
Hiéu truong va céc bd phéan chuyén mén, doan thé trong nha truong.

3. Ddi v6i Gido vién Tin hoe

Thye hi¢n giang day mén Tin hoc theo chuong trinh gido duc ph6 thong va ké
hoach gido duc cuia nha truong. Chju sy phan cong cia Hiéu truong va cac bd phan
chuyén mén trong nha truong;

Quan ly, str dung phong may va cac thiét bj phuc vu day hoc mén Tin hoc dugc
nha truong giao;

Hudng dan hoc sinh str dung mady tinh, phan mém va céc cong cu cong nghé
thong tin phuc vu hoc tap, img dung Al theo quy dinh, an toan, ¢6 trach nhi¢m;
Kiém tra, danh gia két qua hoc tdp mén Tin hoc cho hgc sinh (¢é img dung d6i maoi
trong cong tac kiém tra) ;

Phdi hgp voi by phan quan trj cong so (cong nghé théng tin) cua nha truong
trong viée sur dung cac thiét bi, h¢ l|16ng cong nghé phuc vy day hoc;

Thuye hién cac nhiém vy khdc phi hop véi vj tri vi¢e lam theo sy phan cong cua
Hiéu truong va cac bd phan chuyén mén, doan thé trong nha trudng.

4. Do voi Gido vién Gido dyc Thé chit

Thue hién giang day mén Gido duc Thé chit theo chuong trinh gido duc phd
thong va ké hoach gido dyc ctia nha trudng. Chju sy phéan cong cua Hi¢u truong va
cac bd phan chuyén mon trong nha truong;

T6 chire cac hoat dong van dong, rén luyén thé chat phti hop véi lira tubi va
diéu kién thuc té;

Quan ly hoc sinh trong gi& hoe, bao dam an todn trong cac hoat dong thé duc,
thé thao;
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Quin ly, sir dung va bao quan dyng cy, thiét bj thé dyc thé thao duge nha
trudng giao;

Tham gia t6 chirc cdc ciu lac bd, hoat dong thé thao, Hoi khoe Phu Dong, va
hoat ddng gido duc khéc ctia nha truong, ddi méi ndi dung day hoc trong tiét GDTC
ting cudng nhim dép tmg duge nhu ciu rén luyén sirc khoe va ning cao thé lyc cho
hoc sinh;

Thuye hi¢n cde nhi¢m vy khac phi hop véi vi tri vige 1am theo su phan cdng cia
Hiéu trudng va cde by phan chuyén mén, doan thé trong nha truong.

5. D6i véi nhin vién Vin thw

Tiép nhan, ding ky, phén logi, chuyén giao va quan ly van ban di, dén theo quy
dinh;

Quan 1y con déu, hod so, tai ligu ding quy dinh theo sy phédn céng cia Hiéu
trudng;

Lap ho so, sap xép, bao quan va huu trir ho so, tai liéu gidy ctia nha truong;

Thuc hién edng téc van thu, hanh chinh, quan Iy van ban dién tr theo quy dinh;

Phéi hop chuén bi hd so, tai lidu phuc vu cac cugc hop, hdi nghi va hoat dong
cua nha truong;

Thuce hién ché dé béo cao, théng ké lién quan dén cong tac van thu khi duge
phan cong;

Thyce hién cac nhiém vy hanh chinh khac theo su phén cong cua Hié¢u truong
va cdc bg phéan chuyén mén, doan thé trong nha truong.
6. D6i v6i nhan vién Thiét bj kiém thwr vién

Quan ly, sép xép, béao quan va sir dung thiét bj day hoc ctia nha trudong mot
cach khoa hoc;

Theo d&i viéc cip phat, muon, tra thiét bi; lap va cip nhat hé so quan ly thiét bj
day du;

Phéi hop vm glao vién trong viéc chuan bj thiét bj phuc vu day hoc kip thm

Quan ly, sip xép va bao quan séch, bao, tai li¢u tai thu vién ngin nip, gon
gang;

Hudéng dan hoc sinh, gido vién khai thac, sir dung thu vién mét cach triét dé;

Thye hién viée kiém ké, thong ké, dé xudt sira chita, bd sung thiét bi, sich va
tai liéu theo quy dinh;

Béo dam vé sinh, an toan khu vyc thiét bj va thu vién (Cha y cong tac phong
chay nd);

Thye hi¢n cac nhi¢m vu khéc theo phan cong cia Hiu truéng va cac bo phan
chuyén mén, doan thé trong nha truong,
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7. D6i véi nhén vién Quin trj cdng sé (Cong nghé thong tin)

Thye hign cde cong viée quan tr, hanh chinh, phuc vy hoat dong thudng xuyén
cua nha truong,;

Quan ly, van hanh va bao dam hoat dong n djnh ctia hé théng cong nghé
thong tin, mang Internet, mang ndi b va cac thiét bj CNTT ciia nha truong.

Quan ly, bao tri, kiém tra va ho trg str dung may tinh, may in, may chiéu, thiét
bi mang, thiét bj trinh chiéu va cac thiét bj CNTT khac phuc vy hoat dong day hoc,

quan ly va hanh chinh.

Cai dit, cdp nhal chu hinh va xir ly céc sy cd vé phan clmg, phén mém, mang
mdy tinh va cdc thiét bj CN'TT trong pham vi nha ll'UO’ﬂg

an trj, cip nhit va ho trg str dyng cac phan mém, hé thong théng tin, co s&
dir lidu va nén tang trye tuyén phuc vy cdng tdc quan ly, chuyén mén, hanh chinh cua

nha truong.
HO trg cén b, gido vxcn nhén vién trong viéc str dung cac phan mém quan ly,

hé théng dich vu cong tryc tuyén, thu dién tr, hop truc tuyén va cac tmg dung CNTT

phuc vu cong viéc.
Thuye hién quan ly, sao luu, bao vé dir liéu dién ti; ph01 hop bao dam an toan

thdng tin, an ninh mang va bao mét tai khoén, dit li¢u ctia nha truong theo quy dinh.
HO tro van hanh hé théng camera, thiét bj am thanh, trinh chiéu, bang tuong tic
va céc thiét bi cong nghé phuc vu hoat dong gido duc, hoi hop va céc hoat dong cua

nha truong.
Theo dbi tinh trang, 1ap danh muyc, kiém ké va dé xuat stra chira, bao tri, thay

thé, nang cép thiét b CNTT; phdi hop nghiém thu, ban giao thiét bi khi dugc phan

cong.
Ho tro xay dung, cdp nhit va quan ly ngi dung trén website, cong thong tin

di¢n tir va céc ncn tang thong tin chinh thire ciia nha truong theo phan cong

H3 trg trién khai céc nhiém vu chuyén déi s6, img dung CNTT, s6 héa hé so va
cai cach hanh chinh cua nha truo*ng

Thuc hién thong ké, bao céo tinh hinh sir dung, khai thac va quan ly hé thong,
thiét bj CNTT; kip thoi bao cao Hiéu truéng khi phat sinh sur b hodic nguy co mit an
toan théng tin.

Theo di, kiém tra tinh trang co s vét chat, phong hoc, phong lam viée va céc
khu vuc thugc pham vi duge phan cong;

Phdi hop quan 1y, bao quan tai san, trang thiét bi va co s& vat chat cia nha
truong;

Phéi hgp thuc hi¢n cong tac v¢ sinh, canh quan, méi trudong va bao dam diéu
kién phuc vu hoat dong gido duc;

HO tro sip xép ban ghé, thiét bi, tai lidu va co so vat chit phuc vu céc hoat
dong ctia nha truong;

Kip thoi béo cdo cac sy ¢d vé dign, nude, co sé vét chat, trang thiét bj dé xir ly;

Ngoai ra con thye hién cdc nhiém vy khdc vé quan trj cong s, cong nghé thong
tin va cac nhiém vy khac do Higu truéng phén cong va cac by phan chuyén mon, doan
thé trong nha trudng phit hop véi vi tri viée lam
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8. Doi véi nhin vién Bio v o

Bdo dam an ninh, tedt ty, an toan trong pham vi khudn vién nha truong;

Thye hign cong tdc trye bio vé theo lich duge phén cong, tryc theo ca, ban giao
ca dy du,

Trong ca trye phai kiém sodt nguoi va phuong tién ra vao nha truong theo quy
dinh;

Quan ly, bao v¢ tai san, co s¢ vt chit ctia nha trudng;

Kiém tra, phat hi¢n va kip thoi béo cdo céc truomg hop mét an toan, nguy co
chdy n6, hu hong co s& viit chét hojic cée sy viéc bit thudmg;

Phéi hop thye hién cong tac phong chay, chira chay, phong chong thién tai va
bao dam an todn trwdmg hoc;

Thye hi¢n cic nhiém vy hd trg, phuc vu khac theo sy phan céng ctia Hiéu
truong va céc bg phan chuyen mon, doan thé trong, 2 nha truong.

VIL TIEN LUONG VA CAC CHE D() KHAC

1. Tién lLrO‘ng, tién cong hoic ché do khéc theo hop déng duge xéc dinh trén co
s& tinh chét, yéu ciu cong viée, thoa thuan giita céc bén ding quy dinh phap luat va
kha niing can déi ngudn kinh phi ctia nha truong,

2. Mtic chi cu thé dugc nha truong thda thudn trong timg hop dong theo timg vi
tri viéc lam ¢6 tinh chat thuc hién nhiém vy khéc nhau véi ng,um lao dong.

3. Phuong thiic tra tién luong, tién cdng hoidic céc ché dé khac dugc thue hién
bing hinh thirc chuyen khoan vao tai khoan da ding ky trén hop dong cuia nguoi lao
dong. Thm gian tra tién luong, tién cong hojic cic ché do khac dugce thue hién vao
ngay cudi cling clia thang.

4. Nha trudng thuc hién day du cac quyén loi cho ngudi lao dong nhu dong
BHXH, BHYT, BHTN..

5. Kinh phi thuc hlen chi tra cho lao dong hop ddng duge b tri tir ngudn ngan
sach chi thuong xuyén cuia nha truorng do nha nudc giao theo quy dinh.
VIIL. QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI PUQC KY HQP DPONG
1. Quyén

Dugc bé tri thye hién cong viée theo ndi dung horp dong;

Pugc hudng tién luong, tién cdng va cdc ché dj khéc theo hop déng va quy
dinh phap luat;

Pugc cung cap céc didu kién can thiét dé thye hién cdng vige

Dugc nghi, huong cac ché do theo quy dinh;

Duge bao dam cac quyén va loi ich hop phap theo quy dinh.
2. Nghia vy

Thue hién day du, dung tién do va bao dam chit lugng cdng vige duge giao;

Chap hanh sy quéan ly, diéu hanh va phan cdng clia nha trudng;

Clmp hanh ndi quy, quy ché, quy tic img Xur va céc quy dinh chuyén mén;
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~ Cotrdch nhiém bao quan tai san, thiét bj, hd so va tai li¢u duge nha truomg giao

dé thye hi¢n nhi¢m vy;

Bao mét thdng tin thuge pham vi can bao mét ctia nha trudng va thong tin cua
hoe sinh theo diing quy djnh phap luat;

Chiju trdch nhiém vé két qua thye hién nhiém vy theo hop ddng;

Thye hién cée nghia vy khéc nhu nghia vy vé ngp thué thu nhip cd nhén...theo
quy dinh cta phap lujt.

Néu nguoi lao dong don phuong cham dit hgp dong (c6 ly do chinh dang) thi
phai thyre hién day du cac nghia vy theo hgp ddng d thoa thuan,
IX. QUYEN VA NGHIA VU CUA NHA TRUONG
1. Quyén

Phéan cong, diéu hanh, kiém tra va giam sat viéc thuc hién cong viée cua nguoi
lao dong da ky hop dong;

Dénh gia két qua thyc hién nhiém vy ctia ngudi duge ky hop dong;

Yéu cu thuc hién ding ndi dung, tién do va chit luong cong viéc;

Xir ly céc truong hop vi pham theo hop dong va quy dinh phap ludt;

Thue hién cac quyén khac theo quy dinh phép ludt va ndi dung da thoa thudn
trong hop déng.

Chédm dit hop dong khi ngudi lao dong vi pham cac thoa thudn trong hop
ddng, thiéu trach nhiém, chét lugng hidu qua cong khong dap img theo yéu ciu.
2. Nghia vu

Bé tri cong viée theo ndi dung da théa thudn trong hop dong;

Bao dam diéu kién can thiét dé nguoi duge ky hgp déxlg thuc hién nhiém vu
mot cach thuan loi;

Thanh toan ddy du, diing han tién luong, tién cong va céc ché dé khéc theo hop
dong, theo quy dinh;

Thuc hién cac nghia vu vé bao hiém va céc ché d¢ lién quan theo quy dinh
phép luat;

Bao dam quyén va lgi ich hop phép clia ngudi duge ky hgp dong.
X. QUY TRINH THU'C HIEN DE THUC HIEN KY HQOP DONG

Bude 1. Ra sodt sO lugng nguoi lam vige, vi tri vi¢e lam, s0 lop, s6 hoc sinh,
khéi lugng cong viée va nhu cau nhan lye ctia nha truong.

Bude 2.X4c dinh vi tri, s6 lugng, tiéu chudn, diéu kién, thoi han va nguf‘m kinh
phi dur kién thuc hién hop dong.

Bude 3. Xy dyng, ban hanh Ké hoach; thye hién théng bdo nhu cau trén cong
thong tin dién tir ctia nha trudng, tiép nhan va kiém tra hd so cta ca nhan.

Bude 4. Déanh gid, lwa chon ca nhan dép (mg tiéu chuén, didu kién va yéu cau
cua timg vi tri,

M 4d')
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Buwde 8, Higu trudng thye hién ky hop dong véi ¢4 nhan theo ding thim quyén
Vi quy dinh phap lujt.

Bwde 6. Thye hién béo céo phéng 3 Vin héa- Xa hoi phudmg Duong Noi.

Bude 7. Phian cong nhi¢m vu o chire thuc hi¢n, theo ddi, ddnh gia két qua
cong vige; thue hién thanh todn tién lwong, tién cong, bao hiém va cac khoan lién
quan theo quy dinh.

Bude 8. Két thie thoi han hop dnn&, nha trudmg danh gia két qua thuc hi¢n va
thanh 1y hop don;__

XL TO CHUC THY'C HIEN

1. DGi voi Hi¢u trwdng: Chju trach nhi¢m 16 chire trién khai thye hién theo céc
bude da dé ra;

2. Dbi véi Phé Hiu trwdng: Thyc hién theo sy phan cong cia Hiéu truong
theo umq khau, timg budc.

. D6i véi TH truwomg chuyén mén: Thuce hi¢n theo sy phin cong cua Hiéu
truong thco umg khau, tmg bude. Phéi hop dénh gid niing luc chuyén mén cua gido
vién; dé xudt phan cong chuyén mén; theo ddi, nhan xét viée thuc hién nhiém vu cua
gido vién hop dong.

4. B) phin ké toan: Tham muu vé ngudn kinh phi, du toan, mic chi; thue
hién 1ap hé so dé thue hién ky hop déng. Thanh toan tién lwong, tién cong, bio hiém
va cac ché do khac ding theo thoa thuin trong hop déng va quy dinh cua phap luat.

5. B9 phén viin thu: Tiép nhan, kiém tra, quan ly va luu trir hé so cé nhan,
hop dong va céc tai liéu ¢6 lién quan; thyce hién cong téc hanh chinh phuc vu viée ky
va quan ly hop dong.

6. Nguoi duge ky hgp dong: Nghiém tic thue hién day dui nhiém vy, quyén
va nghia vu theo théa thuan trong hop dong.

Trén day la Ké hoach vé viée ky két hop dong lao dong nam hoc 7076 2027
cia Truong Tiéu hoc Lé Quy Dén. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢ van da phat

sinh, céc b phan ¢4 nhan co lién ‘quan béo cdo kip thoi véi dong chi Hiéu truong dé
xem xét, giai quyét theo thAm quyén./.

Noi nhin:

- Phong VH-XH phuong Duong Noi (dé blc);
- Hoi dc‘mg su pham (dé vh)

- Luu: VT.

“O THI THANH MALI
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