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TRUONG TIEU HOC LE QUY DON Péc lap - Ty do - Hanh phic
$6: 62/Qb-THLQD Durong Néi, ngay 19 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé ché @6 1am viée débi voi giao vién, nhan vién, nguwoi lao dong
treong Ticu hoe L& Quy Pon
Niam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LE QUY PON

Cein cir Ludt sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 cia Quéc héi nwdc
CHXHCN Viét Nam ban hanh Bo Ludt lao dong va co hiéu lwc tie 01/01/2021;

Can cue Thong tu <& 28/2020/TT BGDDT ngay 4/9/2020 vé viéc Ban hanh
DPiéu 1é Truong Tiéu hoc ciia Bé Gido duc va Dao tao;

Cdn cir Thong tu <& 20/2023/TT-BGDPT ngay 30/10/2023 cuia Bé Gido
duc va Pao tgo Hudng dan vé vi tri viéc lam, co cou vién chikc theo chitc danh
nghé nghiép va dinh mike s6 lwong nguoi lam viéc trong cdc co s¢ gido duc pho’q
théng va cdc truong chuyén biét cong lap;

Can cit Thong tw <4 05/2025/TT-BGDPT ngay 07/03/2025 cuia B6 GDDT
Quy dinh ché do lam viéc doi voi gido vién phé théng, du bi dai hoc

Can cik Thong tw <& 10/2025-TT/BGDPT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phdn
quyén, phan cdp va phdn dinh tham quyén thwe hién nhiém vy quan Iy nha nuoc
cua chinh quyén dia phwong hai cdp déi voi gido duc phé thong;

Cén cir vao tinh hinh thyc 1é ciia nha truong;

Xét dé nghi ciia T 6 trucmg To vin phong

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh ché do 1am viée ddi véi can b, gido vién, nhan vién va
ngudi lao dong trong nha trudng nam hoc 2025 — 2026 (c6 quy dinh chi tiét kem
theo).

Pidu 2. Can bd, gido vién, nhén vién va ngudi lao dong trong nha truong
can c vao nhiém vu cu thé duoc phan cdng co trach nhiém xay dung ké hoach
hoat dong va thyc hién ké hoach 6 hi¢u qua, phu hop véi dic thu cong viée
dugc giao.

Pidu 3. Cac dng, ba trong Ban Giam hiéu, cac T chuyén mon, cac t6 chire
doan thé trong truong va nhimg ngudi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hiéu lyc ke tir ngay ky./.
Noi nhin: C
- Nhu diéu 3 (dé t/h);

- Luu: VP
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QUY bINH
Vé ché @9 1am viéc d6i véi gido vién, nhin vién, nguoi lao dong
trwong Tiéu hoc Lé Quy Don
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 62 QD-THLOD ngay 19/8/2025
cua Hiéu trucng truong Ti iéu hoc Lé Quy Don)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Giai thich mt s6 thuit ngi

- Hiéu truéng, pho hiéu truong:

L3 nhitng gido vién dugc giao nhiém vy quén 1i hoat dong gido dyc cla mot
trudng hoc, gop phan quan trong trong viéc quyét dinh chat luong day va hoc
clia nha truong. Theo quy dinh ciia Diéu 18 trudng hoc, hiéu truong chiu trach
nhiém quéan li cac hoat dong gido duc, tham gia giang day, thuc hién x& hdi hoa
gi4o duc, phén cong lao ddng, xay dung va thuc hién ké hoach, quan 1i nhén sy,
tai chinh, tai san,... clia mt trudng hoc, pho hiéu truong la nguoi giup viéc cho
hidu trudng va chiu sy quén 1y, phan cdng cta hi¢u trudng.

- Nha gido: La ngudi 1am nhiém vu giang day, gido duc trong nha truong,
co s& gido dyc khac. Nha gido giang day & co s& gido duc mam non, gido duc
phé thong, gido duc nghé nghiép goi 12 gido vién.

_ Gido vién: La nguoi 1am nhiém vu giang day, gido dyc trong nha truong,
gbm: hiéu truong, pho hiéu trudng, gido vién by mon, gido vién lam cong tac
Poan thanh nién Cong san Hd Chi Minh (bi thu, pho bi thu hodc trg 1y thanh
nién, c6 van Doan), gido vién lam tdng phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6
Chi Minh.

Pidu 2. P6i twong ap dung

1. Vin ban nay ap dung d6i v6i gido vién, gido vién lam cong tac quan ly ¢
truong Tiéu hoc Lé Quy Ddn bao gdm hiéu truong, pho hiéu trudng, gido vién
co ban, gido vién b mon, giao vién du tri, gido vién lam cdng tac Doan thanh
nién Cong san HO Chi Minh (Bi thu), gido vién lam Téng phu trach Ddi Thiéu
nién Tién phong Hb Chi Minh.

2. Quy dinh nay ciing dugc ap dung v6i nhan vién, ngudi lao dong cta nha
truomg va gido vién thinh giang dugc moi.

Piéu 3: Nguyén tic xac dinh ché @6 1am viéc; Thuc hién theo Diéu 3 Théng
o s 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025 cia B5 GDDT Quy dinh ché dg lam
viéc doi véi gido vién pho: thong, dw bi dai hoc

Chwong 11
NHIEM VU CUA GIAO VIEN, DINH MUC THOT GIAN LAM VIEC
Didu 4. Nhiém vu ciia gido vién truong Tiéu hoc Lé Quy Pén
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Nhiém vu cta gi4o vién thuc hién theo quy dinh tai diéy 26, diéu 27 Thong
tw 28/2020/TT BGDDT ngay 4/9/2020 va viéc Ban hanh Diéu 1 Truong tidy
hoc ctia Bd Gido duc va Pao tao va Quy ché Co quan ban hanh theo Quy ché sé
01/QC-THLQD ngay 12/8/2025 ctia Hiéu trudng truong Tiéu hoc 1.8 Quy bon.

- Thyc hién chuong trinh gido duc phd thong cép Tidu hoc va ké hoach
gi40 duc cta nha truong. Chi dong thue hién va chiu trach nhiém vé ké hoach
gido duc; tu chy, tyu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy chuyén mon (nbi
dung, phuong phép gido duc, kiém tra d4nh gia hoc sinh) va chét luong, hiéu
qua gido duc ting hoc sinh cua 16p minh phu trach, bao dam quy dinh cua
chuong trinh gio duc, phu hop véi @bi tuong hoc sinh va diédy kién cu thé cua
nha trudng.

- Tham gia x4y dung ké hoach gido duc cta td chuyén mén va nha trudng;
¢6 ké hoach c4 nhan va thudng xuyén cép nhat nhitng chi dao cua nganh; chuin
bi, td chirc day hoc va danh gi4 hoc sinh theo quy dinh; thyc hién viéc sinh hoat
chuyén mén theo quy dinh ctia nha truong, ctia cc cip va cac hoat dong chuyén
mon khic.

- Tham gia boi dudng chuyén mén nghiép, nghién ciru, ap dung phuong
phép day hoc theo huéng ddi moi, thuc hién cic nhiém vy chuyén mén, diéy
chinh ché d6 hoc tap ciia hoc sinh do minh dam nhén cho pht hop véi thuc t4
cua truong, Iap ké hoach giang day linh hoat d& gido duc hoc sinh va ciing gido
vién t chirc kidm tra cOng tac hoc tap cla hoc sinh. Thuc hién tét ké hoach, noi
quy, quy ché, né nép, gir gidc ra vao 16p; thuc hién phan phéi chuong trinh, ké
hoach day hoc; chidm chita, nhin xét, ra dé kiém tra chat lwong va khao sat theo
yéu cau clia nha trudng,

- Thyc hign ké hoach ctia nganh, ciia nha truong, phdi hop cing thanh vién
nha trudng 14p biéu miu thdng ké theo dung yéu cau. Gido vién phai nim tién ‘&
d6 thuc hién chuong trinh, né nép clia 16p. Khi tham gia c4c cube cin dén dung
8i0, ghi chép day du, nghiém tuc.

- Xay dung mbi quan hé than thién, dan chu gifta gido vién véi hoc sinh,

Vo1 cha me hoc sinh va cdng déng; giup hoc sinh chy dong, sang tao, tu tin, tu
chu trong hoc tap va rén luyén.

- Gift gin phdm chat, danh du, uy tin cta nha gido; Gng x1r viin héa, doan
két, gitp d& déng nghiép; guong mau truéc hoc sinh; thuong yéu, déi xir cOng
béng va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich hop phap cuia hoc sinh.

- Hang thang thyc hién binh xét vién chirc, nguoi lao dong va ndp két qua
cung ban danh gi4 1én phin mém danh gid vién chiic dgcbeeve hanoi gov vn;
thye hién viée ding ki thi dua va binh xét thi dua hing nang theo dung quy dinh;
thuc hién tu d4nh gia theo Chuén nghé nghiép gido vién; thuong xuyén tham
khao tai liéu d3 dugc cung cip dé ap dung trong gidng day va cong tac chu
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nhiém; tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu
bdi dudng thuong xuyén gido vién theo quy dinh; chudn bi trude cac ¥ kién can
trao d6i chia sé chuyén mon cung ddng nghiép trong va ngoai nha truong thong
qua cac dot sinh hoat chuyén mon, tap huan. Thuc hién dy gio ddng nghiép theo
ding quy dinh

- Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tép va sinh hoat
chuyén mon; sang tao, linh hoat trong viéc tu lam dd dung day hoc; khi 1én 16p
phai thudng xuyén s dung dd dung, cac thiét bi day hoc dugc nha truong cép
phat dé tao himg thu cho hoc sinh va néng cao chét luong hiéu qua gio hoc.

- Tham gia lya chon sach gido khoa theo quy dinh; dé nghj nha truong
trang bi cac xuét ban .phém tham khao, thiét bi day hoc theo quy dinh, phu hop
dé st dung trong qua trinh day hoc.

- Tham gia kiém dinh chét lugng gido duc.

- Tham gia thuc hién gido duc bét budc, pho cap gido duc va xéa mu chit &
dia phuong.

- Phéi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong Hb Chi Minh, gia dinh hoc sinh,
cong ddng va céc t6 chirc xa hoi lién quan @8 thyuc hién nhiém vu gido duc.

- Quén 1y, té chuc thue hién ké hoach gido duc tai didm trudong khi dugc
hiéu truéng phén cong.

- Thyc hién c4c nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat va theo su phan
cong cua hi¢u truong.

_ Gio vién 1am Téng phy trach Di chiu trach nhiém trude hiéu trudéng vé
viéc xay dung va td churc thuc hién ké hoach hoat dong Doi Thiéu nién Tién
phong 15 Chi Minh va Sao Nhi dong Hd Chi Minh g6p phan thyc hién muyc tiéu
gido duc toan dién hoc sinh.

Pidu 5. Nhiém vy ciia gido vién lam chii nhiém 16p truong Tiéu hoc Lé
Quy Pon

Ngoai c4c nhiém vy dbi véi gido vién quy dinh tai didu 26, diéu 27 Thong
tr 28/2020/TT BGDDT ngay 4/9/2020 vé viéc Ban hanh Pidu 16 Trudng tiéu
hoc cua B Gido duc va Pao tao, Diéu 4 cua Thong tu sd 05/2025/TT-BGDDT
ngay 07/03/2025 vé quy dinh ché d6 1am viéc dbi véi gido vién pho thong, du bi
dai hoc, gido vién lam chu nhiém 16p con ¢ nhitng nhiém vu sau:

- Phéi hop chat ch& véi cha me hoc sinh hodc nguoi gidm ho, gido vién,
tbng phu trach Doi, cac td chic xa hoi cd lién quan dé td chtc cac hoat dong
gido duc va hd tro, giam sat viéc hoc tap, rén luyén cua hoc sinh 16p minh chu
nhiém; tong hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi ndm hoc; hudng
d3n hoc sinh binh biu va dé& nghi khen thuong; 14p danh sach hoc sinh @& nghi &
lai 16p; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

M " f=a 3
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- Giéng day, gido duc, quan ly hoc sinh do 16p minh phu trach dam bao
chét luong theo chuong trinh gido duc; c6 ké hoach day hoc, chuin bi ndi dung
day hoc, 1én 16p, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh, quan 1y hoc sinh trong
cac hoat dong gido duc do nha trudng t6 chic; tham gia céc hoat dong chuyén
mon, chju trdch nhiém vé& chit luong, hiéu qua giang day va gido duc. Tim hidy
va ndm vitng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phép tb chirc gido duc sat
v6i doi twong nhim thic ddy sy tién bo ctia timg hoc sinh va ciia ca 16p.

- Trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin phdm chét, danh
du, uy tin ctia nha gido, guong mau trude hoc sinh, yéu thuong, ddi xur cong
béng va ton trong nhin cich cua hoc sinh, bao vé c4c quyén va loi ich chinh
dang ctia hoc sinh, doan két, gitp d& dong nghiép.

- Hoc tap, rén luyén dé nang cao strc khoe, trinh dd chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu, d6i moi phuong phép giang day.

- Tham gia c6ng tac phd cép gido duc tiéu hoc & dia phuong.

- Thyc hién nghia vu cong dan, cc quy dinh cia phap luat va cuia nganh,
cac quyét dinh cua hiéu truéng, nhan nhiém vu do hiéu truong phan cdng, chiu
su kiém tra, danh gi4 clia hiéu truéng va céc cap quan ly.

- Phat hién va bdi dudng hoc sinh ning khiéu; c6 bién phap dé giup d& hoc
sinh ¢ hoan canh dic biét.

- Phoi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chu dong phéi hop véi cac gido
vién b mén, Doan TNCS Hb Chi Minh, Doi TNTP H6 Chi Minh, céc doan thé,
céc to chirc x3 hoi khéc c6 lién quan trong hoat dong gidng day va gido duc hoc
sinh ctia 16p minh chy nhiém. C6 vén va td chirc moi hoat dong ctia hoc sinh.

- Rén luyén céc ki ning cho hoc sinh thong qua céc hoat dong gido duc
cling nhu théng qua cac hoat dong tu quan. Huéng din hoc sinh tu phu trach cac
hoat ddng ctia 16p dam bao pht hop véi ning luc clia cac em.

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc danh gia xép loai hoc sinh: Nhén xét,
danh gia, xép loai hoc sinh cudi ki va cudi nim hoc, dé nghi khen thuéng va ki
luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p, danh sich hoc sinh phai
kiém tra lai, phéi rén luyén trong he, phai & lai 16p, hoan chinh viéc ghi vao sb
theo d6i hoc sinh va ghi vao hoc ba hoc sinh. C6 trach nhiém théng bao két qua
hoc tap va rén luyén cta hoc sinh téi cha me (hodc ngudi gidm hd) va bao céo
két qua v& nha truong,

- Tham gia huéng dan hoat dong tap thé, hoat dong gido duc va rén luyén
hoc sinh do nha trudng t6 chirc
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- Béo cdo thudng ki hodc dot xuét vé tinh hinh cla 16p d6i voi hidu trudng.

- Xay dung Ban dai dién cha me hoc sinh thanh luc lugng tham gia truc
tiép vao céac hoat dong cua 16p va mot sb hoat @ong cta nha truong.

- Phan 4nh nguyén vong cta hoc sinh v6i cha me va véi nha truong, tham
gia cong tac cham séc hoc sinh ban tru.

- Chu dong nim bét thong tin timg hoc sinh cia lop dugc phan cong lam
cong tac chil nhiém; xay dung cac hoat dong gido duc cua lop thé hién 16 muc
tiéu, ndi dung, phuong phap giao duc dam bao tinh kha thi, pht hop voi déac
didm hoc sinh, v6i hoan canh va diéu kién thuc t4 nhim thuc day su tién bd cla
c& 16p va cta timg hoc sinh.

- Thyuc hién cac hoat dong giao duc theo ké hoach d3 xiy dung va duoc
hiéu trudng phé duyét.

Pidu 6. Thoi gian 1am viée, thoi gian nghi hing nim (Quy dinh tai Piéu
5, Pidu 6 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025 v& quy dinh ché
d6 1am viéc d6i véi gido vien phd thong, du bi dai hoc va Nghi dinh sd
24/2020/ND-CP ngy 14 thang 7 ndm 2020 vé Quy dinh chi tiét mot sb diéu clia
Luat Gido duc). :

1. Thoi gian lam viéc ciia hiéu trwéng, pho higu truwéng, gido vién (Quy
dinh tai Didu 5 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025 vé& quy dinh
ché @6 lam vidc déi véi gido vién pho thong, du bi dai hoc)

Thoi gian 1am viéc trong nam hoc cta hidu truong, phé hiéu trudng, gido vién
phé thong 12 42 tuén, trong do:

a) S6 tuan giang day cac ndi dung trong chuong trinh gido duc phé thong l1a
37 tudn (bdo gdm 35 tudn thue day va 02 tudn dy phong)

b) S6 tudn hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do: 03 tudn

C) S4 tudn chudn bi ndm hoc méi va téng két nam hoc: 02 tudn

Cian cir ké hoach gi4do duc nam hoc, quy mo, dac didm, diéu kién cy thé coa
nha truong, hidu truéng bd tri thoi gian nghi hang ndm cho gido vién mot cach
hop 1i, ding quy dinh.

2. Thoi gian lam viéc ciia nhdn vién va ngwoi lao dong

Thoi gian 1am viéc cia nhan vién va ngudi lao dong thi dugc ap dung theo
Didu 105 ciia B Luat lao dong ndm 2019.

- Thoi gian 1am viéc binh thudng khong qué 8 gid/ngdy va khong qué 48
gibr/tuén.

Theo nguyén vong va y kién dé xuét, dugc céac thanh vién nhét tri. Thoi
gian 1am viéc hang ngay nhu sau:

v QS

TR




Sang: tir 7 gidr 15 dén 11 gioy 15
Chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gio.
- Nguoi st dung lao dong c6 quyén quy dinh thoi gian 1am viéc theo ngay

1
A

hodc theo tuan nhung phai théng bio cho ngudi lao dong biét. Truong hop theo
tudn thi thoi gio 1am viéc binh thudng khong qué 10 g10/ngdy va khong qua 48
gid/tudn. Nha nuéc khuyén khich nguoi st dung lao dong thuc hién tudn 1am
viée 40 gios doi véi ngudi lao dong.

3. Thoi gian nghi hang nim ciia hi¢u truong, pho higu trudng, gido vién
(Quy dinh tai Diéu 5 Thong tu sé 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025 vé quy
dinh ché d¢ 1am viéc déi véi gido vién phé théng, dy b dai hoc)

3.1. Thoi gian nghi hting ndm ciia gido vién gom:

@) Thoi gian nghi hé theo quy dinh tai diém a khodn 1 Picu 3 Nghj
dinh s6 84/2020/NP-CP ngay 17/7/2020. Cu thé:

Thoi gian nghi hé ciia nha gido 12 8 tudn, bao gdm ci nghi phép hang
nam. Trong thoi gian nghi he, gido vién tham gia dao tao, bdi dudng theo yéu
ciu cua vi trf viéc 1am, tham gia cong téc thi tdt nghiép THPT, tuyén sinh khi co
quan ¢ thidm quyén triéu tap. Trong trudng hop d6t xuét, khin cép dé phong
chéng thién tai, dich bénh hoic truong hop cap béch, thdi gian nghi hé ciia nh
gido co s gido duc do Bo truéng Bo GD va DT, B¢ truéng Bo LD-TB va XH
quyét dinh theo thim quyén.

- Thoi gian nghi 18, tét, cac ngay nghi khac theo quy dinh ctia B6 Luat lao
dong, Lut Bao hiém x4 héi.

- Can ctr ké hoach nam hoc. quy md, dic diém, didy kién cu thé cua nha
truong, hiéu trudng bd tri thoi gian nghi hing nim cia gido vién phu hop, dung
quy dinh, bao dam khung thei gian ndm hoc.,

b) Trwong hop thoi gian nghi hé va thoi gian nghi thai sin cia gido
vién nit ¢6 giai doan trung nhau, ngoai thoi gian nghi theo quy dinh thi thsi
gian nghi ctia gi4o vién bao gom:

- Thoi gian nghi thai san theo quy dinh

- Thoi gian nghi hé ngoai thoi gian nghi thai san

- Truong hoc thoi gian nghi hé theo quy dinh tai Pidu 5 Thong tu sb
05/2024 it hon sb ngay nghi hing nim theo quy dinh ciia B6 Luit lao dong thi
gido vién dugc nghi thém mot 8d ngay. Thoi gian nghi thém duogc sép xép linh
hoat theo thoa thuan gilta gido vién véi hiéu trudng.

¢) Trudong hop gido vién nam dugc nghi ché d6 thai san khi V¢ sinh con
theo quy dinh ciia Lu4t Bao hidm X4 hoi, trong thoi gian nghi ché do, g140 vién
nam dugc tinh day do dinh muc tiét day theo quy dinh va khong phai day bu.
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Trudng hop thoi gian nghi ché do thai san khi vg sinh con cta giao vién nam
tring v6i thoi gian nghi he thi khong dugc nghi bu

3.2. Thoi gian nghi hang nam ciia hi¢u truéng, pho hiéu truong

- Thoi gian nghi hing nam cta hiéu trudng, pho hiéu trudng bao gdm thoi
gian nghi he, thoi gian nghi 18, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cta Bo
lugt Lao dong va Luat Bao hiém xa hoi.

- Thoi gian nghi he cia hiéu truong, phé hiéu truéng duge bd tri linh hoat
trong nam hoc va trong thoi gian nghi he¢ cta gido vién dé bao dam céc hoat
ddng ctia nha truong di2n ra binh thudng va bao dam hoan thanh cac nhiém vu
cong tac do co quan quan ly va cac cép triéu tap (néu c6). Lich nghi he cua hiéu
trudng, pho hiéu truéng phai bao c4o0 co quan co thAm quyén quén 1y hodc theo
phén cép.

4. Thoi gian nghi hing ndm doi véi nhan vién va nguoi lao dpng (4p
dung theo Piéu 113 cta Luat Lao dong). Cu thé nhu sau:

+ Nguoi lao dong lam viéc da 12 thang cho mot ngudi s dung lao dong thi
duoc nghi hing ndm, hudng nguyén luong theo hop ddng lao dong nhu sau:

a) 12 ngay lam viéc dbi v&i ngudi lam cong viéc trong diéu kién binh
thuong;

b) 14 ngay lam viéc d6i véi ngudi lao dong chua thanh nién, lao dong la
nguol khuyét tat, nguoi lam nghé, cdng viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém;

c) 16 ngay lam viéc dbi véi nguoi lam nghé, cong viéc déc biét ndng nhoc,
doc hai, nguy hiém.

- Nguoi lao dong lam viée chua du 12 thang cho mot nguoi st dung lao
dong thi s6 ngay nghi hing nam theo ty 1¢ twong Ung véi s thang 1am viée.

- Trudng hop do théi viéc, bi mét viéc 1lam ma chua nghi hang nim hodc
chua nghi hét s6 ngay nghi hing nam thi duoc ngudi st dung lao dong thanh
ton tidn luong cho nhitng ngay chua nghi.

- Nguoi stt dung lao dong co trach nhiém quy dinh lich nghi hing nim sau
Kkhi tham khao ¥ kién ctia ngudi lao dong va phai thong bao trudce cho nguoi lao
dong biét. Nguoi lao dong c6 the théa thuén voi ngudi st dung lao dong de nghi
héng nam thanh nhidu 1an hozc nghi gdp t8i da 03 nam mot 1an.

- Khi nghi hang nim ma chua dn ky tra luong, nguoi lao dong duoc tam
{mg tién luvong theo quy dinh tai khoan 3 Didu 101 cta Bo luat nay.

- Khi nghi hing nim, néu ngudi lao dong di bang cac phuong ti¢n duong
b0, dudng sat, duong thuy ma s6 ngay di dudng ca di va vé trén 02 ngay thi tir
ngay tht 03 tré di dugc tinh thém thoi gian di dudng ngoai ngay nghi hing nam
v chi duoc tinh cho 01 14n nghi trong nam.
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Ngdy nghi hing nim ting thém theo thim nién lam viéc (Pidu 114
Luat Lao dfng): Ctr dti 05 nim Iam viéc cho mét ngudi sir dung lao dong thi sb
ngay nghi héng nam cua nguoi lao dong theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 113 cia
Bo ludt nay dugc ting thém twong tng 01 ngay. Hiéu trudng truong Tiéu hoc L&
Quy Don cin ¢t vao tinh hinh thuc té & quyét dinh ¢6 cho nghi hing nim ting
thém theo thAm nién 1am viéc hay khong.

- Nghi 1, tét (theo Pidu 112 cia Luét Lao dong)

+ Ngudi lao dong duoc nghi 1am viéc, huéng nguyén luong trong nhing
ngdy I8¢, tét sau day:

a) Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);

b) Tét Am lich: 05 ngay;

¢) Ngay Chién thang: 01 ngay (ngay 30 théang 4 duong lich);

d) Ngay Qudc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 dwong lich);

d) Quoc khanh: 02 ngay (ngay 02 thang 9 dwong lich va 01 ngay lidn k&
trudce hodc sau);

e) Ngay Gid Td Hung Vuong: 01 ngay (ngay 10 thang 3 4m lich).

+ Hing nam, cin ct vao diéu kién thuc té, Thu tudng Chinh phu quyét
dinh cu thé ngay nghi quy dinh tai didm b va didm ¢ khoan 1 Piéy nay.

5. Nghi viéc riéng, nghi khong huiéng lwong (4p dung theo Pidy 115 cia
Luét Lao dong).

- Ngudi lao dong duoc nghi viéc riéng ma van huéng nguyén luong va phai
thong bdo véi nguoi st dung lao dong trong truong hop sau day:

a) Két hon: nghi 03 ngay;

b) Con dé, con nubi két hon: nghi 01 ngay;

¢) Cha dé, me d¢, cha nu6i, me nudi; cha de, me dé, cha nudi, me nudi cia Vo
hoac chéng; vo hoac chéng; con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.

- Nguoi lao dong duogc nghi khéng huéng lwong 01 ngay va phai thong bao
V61 nguoi sir dung lao dong khi Ong ndi, ba noi, Ong ngoai, ba ngoai, anh, chi, em
rudt chét; cha hodc me két hén; anh, chi, em rudt két hon.

- Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diédu nay, nguoi lao déng cé thé thoa
thuén véi nguoi st dung lao dng dé nghi khdng huéng lwong,

+ Gib cha dé, me dé, cha nudi, me nudi, cha dé, me dé, cha nudi, me nudi cla
vo hodc chéng; vo hodc chéng; con dé, con nudi; Ban than di khim bénh; dua
chéng hoic vg, con d¢é, con nudi, cha dé, me dé, cha nudi, me nudi, cha dé, me dg,
cha nudi, me nuéi cua vo hodc chéng di kham bénh thi duoc nghi 1/2 ngay va cé
minh ching kém theo. Néu nghi qu4 s thoi gian néu trén thi phai tra tidn theo quy
dinh (theo khoan 2 cia Pidy nay).
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+ Céc truong hop nghi khéc tir 1-3 ngay s& thanh toén tién theo quy dinh

+ CB, GV, NV, nguoi lao djng co quyén dugce nghi viée khong lwong
(lwvong tir ngan sach va lwong tir cac khoan thu nhap khic ciia nha truwong) voi
diéu kién 12 c6 1y do chinh ding, phai thong bao v6i hiéu truéng va dwoge hiéu
truéng dong y biang vin ban, thoi gian nghi viéc t6i da bao nhiéu ngay tuy

thudc vao sw cho phép ciia hi¢u truéng.

+ Céc truong hop nghi didu tri bénh, thai san, ... dugc nghi theo ché 6 bao
hiém thi bd phén tai chinh s& hd tro 1am cac thi tuc de chuyén sang bao hiém x3
hoi theo quy dinh cta Luét Bao hiém x4 hoi.

6. Quy dinh vé tra tién khi nghi cé viéc riéng

Khi CB, GV, NV va ngudi lao dong nghi viée riéng chinh ddng ma duoc hiu
trudng dong ¥ cho phép thi ngoai cac truong hop duge nghi hudng nguyén luong
theo ché d0, theo Luét Lao dong, dugc chuyén sang hudng luong béo hiém x4 hoi,
hoic khong dugc hudng lwong hoan toan thi khi nghi viéc riéng cin phai tra tién
nghi nhu sau:

- Tién luong phai tra dugc trich tur tién luong hang thang ma nha truong chi
tra ngoai luong dugc 14y tir ngudn ngan sach nha nudéc cap (chdm séc ban tra, 2
budi/ngay, hd tro day cac caulacbg ...).

- L4y téng s6 tién luong nay chia cho s6 ngay lam viéc trong thang s& ra tién
luong 1 ngay

- S6 tidn thanh toan vé trudng: 1dy thoi gian nghi nhan voi s tién 1 ngay.

7. Quy dinh riéng dbi véi lao dpng nir va dam bao quyen binh ding gidi
dugc quy dinh tai Pidu 136, 137, 138, 139 cia B Luat lao dong.

- Lao dong nit dugc nghi thai san trudc va sau khi sinh con 14 06 thang, thoi
gian nghi trudce khi sinh con khong qué 02 thang. Truong hop sinh doi trd 1én thi
tinh tir con th 2 tré di, c& mdi con, ngudi me duoc nghi thém 01 thang.

- Trong thoi gian nghi thai san thi lao dong nit duwoc hudng ché do thai san
theo quy dinh cta phap luét vé BHXH.

- Hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh, néu c6 nhu ciu, lao ddng nir cb
thé nghi thém mot thoi gian khong hudng luong sau khi thoa thuan véi ngudi sir
dung lao dong.

_ Trudc khi hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh, lao déng nit co thé tré
lai 1am viéc khi da nghi it nhét duoc 04 thang nhung ngudi lao dong phai bao
trude, dugc ngudi st dung lao dong ddng ¥ va c6 xac nhén cua co so kham chira
bénh cé thim quyén vé viéc di 1am sém khong c6 hai cho stc khoe cia nguol
lao dong. Trong truong hop nay, ngoai tién luong cua nhitng ngay lam viée do

/4

-
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nguol st dung lao dong tra, lao déng nit vin tiép tuc dugc huéng tro cép thai
san theo quy dinh cua phép luat vé BHXH.,

8. Nghi thai san doi véi nam gidi: Diéu kién huéng ché do thai san cho
nam theo Khoan 2, Piéu 9, Thoéng tu 59/2015/TT-BLDXH 13 phai dong BHXH
tr dd 06 thang trd 16n trong thoi gian 12 théng truée khi sinh con. Lao dong nam
dang déng BHXH c6 vo sinh con thi trong vong 30 ngay dau ké tir ngay vo sinh
dugc nghi hudng ché do thai san nhu sau:

+ 05 ngay lam viéc néu vo sinh thuong;

+ 07 ngay lam viéc khi vo sinh con phai phau thuét, sinh con dudi 32 tudn
tuéi;

+ 10 ngay 1am viéc trong truong hop vo sinh doi, tir sinh ba tré 1én thi ca
thém méi con dwoc nghi thém 03 ngdy lam viéc;

+ 14 ngay lam viéc trong truong hop vo sinh d6i tré 16n ma phai phau
thuat.

Ngoai ra, trong mot s truong hop dic biét, lao dong nam dugc nghi véi
thoi gian dai hon, cu thé gbm:

+ Me tham gia BHXH, hoic c3 cha, me déu tham gia BHXH ma me chét
sau khi sinh con thi cha duoc nghi viéc huéng ché d6 thai san ddi v6i thoi gian
con lai ctia ngudi me. Néu me tham gia BHXH nhung khong du diéu kién hudng
va me chét thi cha dugc nghi viéc huéng ché d6 thai san cho dén khi con 06
thang tudi.

+ Trudng hop cha tham gia BHXH ma khong nghi viéc khi vo chét sau khi
sinh thi ngoai tién luong con duge hudng ché do thai san ddi véi thoi gian cOn
lai cia me

Piéu 7. Dinh mic tiét day déi véi gido vién (Quy dinh tai Diéu 7 Thong
tu $6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025 ciia BS GDDT Quy dinh ché ds lam
viée doi v6i gido vién phé thong, du bi dai hoc)

1. Dinh murc tiét day 12 téng sé tiét 1y thuyét hogc thyc hanh giang day truc
tiép hoic truc tuyén ctia mdi gido vién phai thyc hién trong 01 ndm hoc.

2. Pinh mtrc tiét day trong 01 nim hoc dugc xac dinh nhu sau:

D;nvh muc tiét day trong £ D\;nh muc tiet glay trung x84k ol day
1 nam hoc binh trong 1 tuan

3. Dinh murc tiét day trung binh trong 1 tuin

- Gido vién tiéu hoc 14 23 tiét.

- Gido vién 1am Tdng phu trich Doi Thiéu nién tidn phong H6 Chi Minh
trudng 1a 02 tiét dbi véi truong Tidu hoc c6 tir 28 16p tré 1én & ving 2 va ving
3; 1916p & ving 1; 08 tiét di véi cac truong tidu hoc con 1ai.
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Piéu 8. Pinh mirc tiét day d6i véi hiéu trwéng, phé higu trwéng (Quy
dinh tai Diéu 8 Théng tuw s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025 cua B¢
GDDT Quy dinh ché @6 lam viéc doi véi gido vién pho théng, dw bi dai hoc)

1. Ngoai nhiém vu lanh dao, quan ly, hiéu truéng, phd hi¢u tru:orng phai
giang day mot s6 tiét thudc ndi dung trong chuong trinh gido duc dé nam dugc
noi dung, muc tiéu chuong trinh gido duc va tinh hinh hoc tip cua hoc sinh
nhdm nang cao hiéu qua cdng tac lanh dao, quan 1y.

2. Binh mtc tiét day trong 01 nam hoc dugc xac dinh nhu sau:

Pinh muc tiét day trong binh mtc tiét day trung o8 ea
1 ndm hoc " binh trong 1 tun x  Somuen ging Gy

Trong 4o, s6 tudn giang day 13 sd tudn gidng day cac ndi dung gido duc
trong chuong trinh glao duc phd thong (khong bao gdm s tudn du phong)

3. Dinh muc tiét day trung binh trong 01 tun

- Hiéu trudng la 02 tiét;

_ Phé hiéu trudng 13 04 tiét

Hiédu trudng, phé hiéu truéng day cac mon van héa do hiéu trudng phén
cong. Cu thd Hiéu truéng Teo Thi Thanh Mai day TN&XH 16p 1A1, Pho hiéu
trudng Vi Thi TrAm day Ty nhién va xa hoi 2A2 va 3A8, Pho hiéu trudng
Nguyén Thé Thanh day Lich st va Bia ly 16p 4A3 va 16p 5A3).

4. Hiéu trudong, pho hiéu truong khong dugc quy ddi ché d6 giam dinh murc
tiét day ddi v6i cac nhiém vu kiém nhiém theo quy dinh tai Diéu 9, Piéu 10,
Didu 11 cua Thong tw 05/2025/TT-BGDDT d2 thay thé cho dinh mirc tiét day
duoc quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Thong tu 05/2025/TT-BGDDT.

5. Khi day d dinh muc tiét day theo quy dinh thi dugc ap dung quy dinh
tinh tdng sb tiét day khi tinh s6 gio day thém (néu cd)

Chwong III
CHE PO GIAM DPINH MUC TIET DAY VA QUY DOI
CAC HOAT PONG CHUYEN MON KHAC RA TIET DAY

Piéu 9. Ché dd giam dinh mirc tiét day d6i voi gido vién kiém nhi¢ém
cac cong viéc chuyén mon (Quy dinh tai Diéu 9 Théng twe 05/2025/TT-BGDDT
ngay 07/03/2025 quy dinh Vvé ché do lam viéc doi véi gido vién phé théng, du bi
dai hoc. )

Pidu 10. Ché dp glam dinh mirc tiét day d6i voi gido vién kiém nhiém
cong tac Pang, doan thé va cac té chirc khac trong nha truong (Quy dinh tai
Diéu 10 Théng tw 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025 quy dinh vé ché dé lam

viéc doi véi gido vién phé théng, dy bi dai hoc.)
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Diéu 11. Ché d9 giam dinh mire tibt day déi véi gido vién kiém nhiém
mdt s6 vi tri viée lam khéc (Quy dinh tai Dieu 11 Théng tw 05/2025/TT-
BGDDT ngay 07/03/2025 quy dinh vé ché ds lam viée doi véi gido vién phd
théng, dy bi dai hoc. )

Piéu 12. Ché d¢ gidm dinh mic tibt day doi v6i cic dbi twong khac
(Quy dinh tai Piéu 12 Thong tw 05/2025/TT-BGDPT ngay 07/03/2025 quy dinh
vé ché dg lam viéc déi véi gido vién phé théng, dw bi dai hoc.)

Piéu 13. Quy d6i cic hoat dong chuyén mén khic ra tiét day (Quy dinh
tai Diéu 13 Thong tir 05/2025/TT-BGDOT ngay 07/03/2025 quy dinh vé ché ds
lam viée déi véi gido vién ph0”7 thong, dw bi dai hoc. )

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14. Trich nhiém ciia higu truéng

Hiéu trudng chiu trach nhiém t chirc viéc thuc hién ché d6 1am viéc va tao
diéu kién cho gido vién thyc hién ché d6 1am viéc theo quy dinh nay.

Diéu 15. Trach nhiém ciia phé hi¢u truwéng

Phé hiéu trudng chiu trach nhiém 14p ké hoach day thay, phén céng day
thay, day boi dudng, phu dao cho hop 1y, thuc hién ding ché dd lam viéc va tao
diéu kién cho gido vién thuc hién ché d6 1am viéc theo quy dinh nay.

Diéu 16. Trich nhiém cia by phan tai chinh, gido vién

- B4 phén tai chinh chiu trich nhiém nghién ciru ki quy dinh nay, thyc hién
ddy dii ché d6 day thira gi cho can b, gido vién nha trudng theo quy dinh hién
hanh. )

- Gido vién nha truong nghiém tic thuc hién dung ché d6 1am viéc duoc
quy dinh tai Thong tu s6 28/2020/TT BGDBT ngay 4/9/2020 v viéc Ban hanh
ieu 1¢ Trudng tidu hoc; Thong tur s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023
cua Bo Gido duc va Pao tao Huéng dan vé vi tri viée lélni, co ciu vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép va dinh muc sé lugng nguoi 1am viée trong cac co s&
gido duc phd thong va cac truong chuyén biét cong 1ap;Thong tu sb
05/2025/TT-BGDDPT ngay 07/03/2025 ctia B6 GDPT Quy dinh ché d6 1am viéc
doi véi gido vién phd thong, du bi dai hoc va quy dinh nay.
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